
個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 行政境界に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

行政境界に接する市の関係者及び土地所有者の立会いのもと、市と隣接市町村との
境界確認に関する事務を行い、国、県、関係市区町村との情報を共有する。また、地
方自治法の規定に基づき、国、県に境界確定に伴う報告を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 行政境界確認申請に係る申請者及びその隣接土地所有者 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
 資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

総務部 税務課 地籍係 
関係市町村 
境界土地所有者及び関係者 

 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
 私人 【法令等の定め】

地方自治法第 260 条

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

境界立会復命書その他（紙）

備     考

1



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 議案に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市議会の議決を経るべき事件について、その議案を調製し、市議会に提出する。議案
書は、報道機関及び議会傍聴者に対して公表する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 議案に含まれる個人情報に係る個人 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

 学業・学歴
 職業・職歴
 地位
 資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

報道機関、傍聴者

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

市議会綴(紙) 

備     考

2



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 住民の直接請求に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地方自治法に規定する直接請求について、請求があった場合の対応事務及び署名の
審査等の事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 直接請求者及び署名者 
対象者数

－

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

－

備     考

3



1 

個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 訴訟に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市が提訴し、または提訴され、訴訟事件となった場合において、証拠書類の作成及び
弁護士との調整に係る事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 原告、被告 
対象者数

－

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

関係部署、関係実施機関、関係機関 
 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
各種訴訟法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

訴訟綴（紙）

備     考

4



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 行政文書及び個人情報開示請求に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市情報公開条例に基づく開示請求に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 開示請求者 
対象者数

50 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

情報公開・個人情報保護開示請求（紙）、開示請求受領簿（Excel） 

備     考

5



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市情報公開・個人情報保護審査会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市情報公開条例及び阿蘇市個人情報保護条例に基づく不服申立についての審議
や委員の委嘱等に関する事務

事 務 開 始 日 平成 20年 3 月 19 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市情報公開・個人情報保護審査委員、審査請求人、参加人 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
 地位
 資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

情報公開審査会委員名簿（Excel）、審査会委員名簿（Excel） 

備     考

6



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市政治倫理審査会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市政治倫理条例に基づく調査請求の申出の審査や委員の委嘱等に関する事務

事 務 開 始 日 平成 21年 9 月 30 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市政治倫理審査審査委員、審査申出者、関係人等 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
 個人番号
□その他

 学業・学歴
 職業・職歴
 地位
 資格
□成績・評価
 賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

－

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 区長に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

各行政区に設置している区長名の把握や報償支払い、初盆対象者名簿の掲載等

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 区長、区長会が発行する初盆名簿に掲載を希望する市民等 
対象者数

1,000 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

区長名簿・台帳(歴代)（Excel）、区長報償（Excel）、初盆名簿（Excel） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市に対する陳情・請願・要望等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市民・区長等から提出された陳情書・請願書・要望等の受付に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市民・区長等 
対象者数

117 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
 地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

区長要望書受付簿（紙、Excel）、区長要望書回答書（紙） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 行政相談委員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

行政相談委員法に基づく行政相談委員候補者を推薦し、国へ報告する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 行政相談委員候補者 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
 その他

 学業・学歴
 職業・職歴
 地位
 資格
□成績・評価
 賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
 社会的活動
 団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
 その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

履歴書（紙）、行政相談委員候補者一覧（Excel）、相談員名簿（Excel） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 コピー代等の受払に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

コピー代・管内図の受払及び納付書作成に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 使用者 
対象者数

50 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

－

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市行政改革推進委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市行政改革推進委員会設置条例に基づき行政改革の推進に関する重要事項を調
査審議する

事 務 開 始 日 平成 18年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市行政改革推進委員会委員 
対象者数

50 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市行政改革推進委員会名簿（Excel）、構成員の指名通知（Word）行政改革推進本
部綴（紙） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市行政区担当職員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市行政区担当職員制度実施要綱に基づく任命及び各行政区長へ周知を行う

事 務 開 始 日 平成 26年 6 月 2日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 職員 
対象者数

236 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
 地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

行政区担当職員一覧（Word、PDF） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市第三セクター経営検討委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市第三セクター経営検討委員会設置条例に基づく委員の委嘱等に関する事務

事 務 開 始 日 平成 22年 2 月 15 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市第三セクター経営検討委員会委員 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
団体加入状況

□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

第三セクター検討委員会名簿（Excel）第三セクター綴（紙） 

備     考

14



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 全国町村会総合賠償補償保険に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

全国町村会が取り扱う全国町村会総合賠償補償保険に係る諸手続に関する事務を行
う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被害者 
対象者数

70 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

 病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
 医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

発生事案一覧（H23~）（Excel）、総合賠償補償保険綴（紙） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 顧問弁護士に対する法律相談に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

本市が抱える法律上の諸問題について、顧問弁護士と契約し、様々な相談、指導及び
助言を受けることにより、これらの法律問題を適切に処理するための事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 顧問弁護士、職員、関係者 
対象者数

10 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

 学業・学歴
 職業・職歴
 地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

顧問弁護士連絡先（Word）、弁護士の身上・経歴、山下弁護士（Word）、伊山弁護士履
歴書（PDF） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 寄附金の受納に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

寄附金の受納に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 24年 7 月 12 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 寄附者 
対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

一般寄付関係綴（紙）、阿蘇市提供データ（Excel） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市番号制度推進本部に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市番号制度推進本部設置要綱に基づく構成員の指名等に関する事務を行う。

事 務 開 始 日 平成 26年 7 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 職員 
対象者数

17 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
 地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

番号制度推進本部作業部会指名（Word） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公益通報制度に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公益通報保護法に基づく公益通報について、必要な調査を行い、当該公益通報に係る
通報対象者事実があると認めるときは、法令に基づく措置等を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 通報者、関係人 
対象者数

－

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

公益通報制度綴（紙）

備     考

19



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市法令遵守委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市法令遵守の推進に関する条例に基づく不当要求行為及び公益通報への対応方
針及び事後措置を協議、阿蘇市法令遵守委員会の委員の選任等に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 22年 3 月 26 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 職員、関係人 
対象者数

－

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別

電話番号
□生年月日・年齢

住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市法令遵守委員会綴（紙）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 行政不服審査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

行政庁の処分等に対する審査請求に係る諸手続及び審査に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 審査請求、代理人、参加人、参考人等 
対象者数

－

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別

電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

関係部署 
 同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
行政不服審査法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

審査請求関係綴、行政不服審査関係綴（紙）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市いじめ調査委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市いじめ問題等に関する関係機関連絡会議等設置条例に基づく委員の委嘱、諮
問に応じての委員会の招集及び審議結果の答申に係る事務を行う

事 務 開 始 日 平成 27年 3 月 5日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市いじめ調査委員会委員及び阿蘇市いじめ問題等に関す
る関係機関連絡会議から諮問を受けた案件に関係する者 

対象者数

－

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名

性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

 学業・学歴
 職業・職歴
 地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

教育委員会 教育課 学務係 
□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
阿蘇市いじめ問題等に関する関係機関連
絡会議等設置条例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市いじめ調査委員会関係綴（紙）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地縁団体の認可に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課・総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地縁団体の認可について、申請受付から許可までの手続きを行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 認可申請地区内住民 
対象者数

3,879 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢

住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

構成員名簿「住所・氏名」（法人格取得における認可申請時に提出する名簿）Word 及
び文書、地縁団体認可関係文書、認可地縁団体一般文書 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 職員採用試験実施に伴う受験者情報の管理
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課 人事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

職員の採用試験を実施するにあたり、採用内定までの一連の事務において受験者情報
が必要であること

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 受験申込者 
対象者数

40 人/年 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有 無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

〇〇年度 職員採用試験 綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 審議会委員の委嘱及び審議会の傍聴者の受付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課 人事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員の委嘱や審議会の開催等にあたり、その者の氏名・住所・連絡先等の情報が必要
であること

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 審議会委員 
対象者数

10 人以内 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有 無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

○○年度 〇〇審議会 綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
職員以外への報酬等の支払いに係る源泉徴収票法定調書作成事
務

整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課 人事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

各課において、業務上支払った職員以外への報酬の所得税納付、並びに源泉徴収票を
作成する必要がある

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 職員以外で本市から報酬等の支払を受ける者 
対象者数

約 150 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有 無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

〇〇年度 源泉徴収（報告）綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 広報あそ発行に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課秘書広報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

必要な情報を受発信し、市民の円滑な日常生活を促すとともに、住民参加型の阿蘇市
づくりへとつなげる

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日

事 務 廃 止 日 個人情報消去日

対象者の範囲 全ての市民 
対象者数

500人以上1,000人
未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好

□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

庁内各所属、行政委員会など 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
個人情報の保護に関する法律施行条例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

広報あそ米寿到達者通知対象リスト、広報あそ出生・婚姻掲載申請書、広報ふるさと
便購読者管理ファイル

備     考 根拠法令：阿蘇市長への提案等取扱要綱
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市長への提案「はい！市長です」に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課秘書広報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市政に対する市民の提案、意見、要望等を把握し、今後の行政運営に資するため、手
紙及びメールで提案等を受け付け、市長はじめ各担当課へ連絡し対処を図る。回答は
希望者に送付。掲示も行う。

事 務 開 始 日 平成 18年 8 月 1日 事 務 変 更 日

事 務 廃 止 日 個人情報消去日

対象者の範囲 市政への提案者 
対象者数

100人以上500人未
満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
意見・要望

□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

はい、市長です

備     考 根拠法令：阿蘇市長への提案等取扱要綱
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市政報告会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課秘書広報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市が取り組む主要な施策について、直接市民の方へ説明することにより、市政に関す
る関心と理解を深め、より一層、市政への参画を促す

事 務 開 始 日 平成 18年 4 月 1日 事 務 変 更 日

事 務 廃 止 日 個人情報消去日

対象者の範囲 全ての市民 
対象者数

1,000 人以上 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢

住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望

□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

庁内各所属、行政委員会など 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
個人情報の保護に関する法律第69条第
2項第 2号 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

市政報告会、参加者受付簿、参加依頼名簿

備     考 根拠法令：なし
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市長の資産等公開に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課秘書広報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

政治倫理を確立するため、市長の資産等を公開するもの

事 務 開 始 日 平成 17年 8 月 15 日 事 務 変 更 日

事 務 廃 止 日 個人情報消去日

対象者の範囲 市長 
対象者数

30 人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号

生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
取引状況

□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

市長の資産公開関係

備     考 根拠法令：政治倫理確立のための阿蘇市長の資産等の公開に関する条例
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地方自治功労に係る叙位、叙勲及び褒章に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課秘書広報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地方自治功労者として氏を称えるため、春秋の地方自治功労者叙勲に係る潜在候補
者の調査と推薦書類、内申書類を作成する。 叙位、褒章等の授与に値する人物の上
申書類を作成する。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日

事 務 廃 止 日 個人情報消去日

対象者の範囲 地方自治功労者叙勲に係る候補者 
対象者数

30 人以上 100 人未
満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価

賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
社会的活動
団体加入状況

□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実

犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：内閣府における栄典授与審査のため 
根拠法令：内閣府設置法第 4条第 3項第 28 号 

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

庁内各所属、行政委員会、熊本地方検察
庁ほか 同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
個人情報の保護に関する法律第 69条第 2
項第 2号及び第 3号 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

叙勲・叙位関係、

備     考 法的根拠：日本国憲法 7条 7項 

31



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市表彰等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課秘書広報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市の振興に寄与し、功績があると認められるものを選考、審査、表彰等行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日

事 務 廃 止 日 個人情報消去日

対象者の範囲
名誉市民及び合併前に名誉町村民であった者 
功労表彰者・善行表彰者、感謝状贈呈者 

対象者数

30 人以上 100 人未
満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価

賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等

その他（納税状
況）

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
社会的活動
団体加入状況

□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

庁内各所属、行政委員会など 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
個人情報の保護に関する法律第 69条第 2
項第 2号 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市表彰関係、阿蘇市感謝状関係

備     考 根拠法令：阿蘇市名誉市民条例、阿蘇市表彰条例、阿蘇市感謝状贈呈要綱
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 祝電・弔電発信に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 総務課秘書広報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市の行政運営等に寄与する（した）ものに対する電報発信

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日

事 務 廃 止 日 個人情報消去日

対象者の範囲 発信する祝電・弔電の関係者 
対象者数

100人以上500人未
満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
社会的活動
団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

庁内各所属、行政委員会、他の公官庁等 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】 
個人情報の保護に関する法律第 69条第 2
項第 2号及び第 3号 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

祝電・弔電関係

備     考 法的根拠：なし
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域計画会議に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課・企画調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市総合計画等の策定に関し、重要な事項を調査し審議する

事 務 開 始 日 平成 27年 5 月 19 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市地域計画会議委員 
対象者数

18 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
 地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市地域計画会議委員

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域公共交通会議に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課・企画調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

道路運送法の規定に基づき、地域における需要に応じた住民の生活に必要なバス等の
旅客輸送の確保その他旅客の利便の増進を図り、地域の実用に即した輸送サービスの
実情に必要となる事項を協議する

事 務 開 始 日 平成 19年 4 月 4日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市地域公共交通会議委員 
対象者数

17 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
 地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市地域公共交通会議委員

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 乗合タクシー運行に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課・企画調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市内及び周辺地の公共交通空白地域と市街地等への交通手段として、事前予約制
による乗合タクシーを運行する事業者に対し、その経費を予算の範囲内において補助
する

事 務 開 始 日 平成 19年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 利用者 
対象者数

3,200 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市地域公共交通会議委員

備     考 一般的取扱事項 その他（行政区、乗車場所、降車場所）
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 統計調査指導員及び調査員の選任及び推薦に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課・企画調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

統計指導員・調査員は、総務大臣等又は都道府県知事から任命される非常勤の公務員
として、国勢調査、労働力調査、家計調査、 工業統計調査、商業統計調査などの統
計調査に従事するものを選任及び推薦する。

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 統計調査指導員及び調査員候補者 
対象者数

160 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

指導員・調査員に関する基本情報

備     考 基本情報に調査員証（写）を含む
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 登録調査員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課・企画調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

統計調査員の選任が困難となっている現状を改善するため、あらかじめ統計調査員希
望者を登録し、統計調査員の確保に資するとともにその資質の向上を図る

事 務 開 始 日 平成 23年 2 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 登録調査員 
対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

登録調査員希望者登録名簿

備     考 登録者名簿に統計調査員希望者登録カードを含む

38



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 「未来への手紙」の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課・企画調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇町町制５０周年記念

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 「未来への手紙」を投かんした者及び送付先
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

手紙投かん者 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇町町制５０周年記念「未来への手紙」

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 まちづくり政策アイデア提案に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課・企画調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市民が暮らしの中から生まれる現場感覚に溢れる埋もれた政策アイデアを掘り
起こすため、市に対して提案できる政策提案制度

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 アイデア提案者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

まちづくり政策アイデア

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 普通財産の貸付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公有財産（普通財産）の貸付を適正に行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 取得する財産の所有者及び利害関係者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル名：土地建物賃貸借一覧（台帳・請求・補償）
公文書名：土地建物賃貸借関係綴

備     考

41



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 固定資産台帳の整理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市有財産の適正管理を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市有財産の増減に関わる関係者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル名：公有財産異動状況調査票

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 財産区に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

財産区水道利用者の適正管理を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 水道を使用している対象者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給

口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル名：水道料金表
公文書名：水道料金関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 指名競争入札参加資格者の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

入札の適正な事務処理のため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 入札参加資格申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
資格

□成績・評価
□賞罰

その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル名：資格関係
公文書名：阿蘇市競争入札参加資格審査申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市有財産の取得、管理及び処分に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市有財産の適正管理のため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 土地取得者名簿 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考 名簿の作成はしていない
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 普通財産（企画財政課所管分）の賃貸・売買に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

普通財産の適正管理のため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 賃貸借人名簿 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考 名簿の作成はしていない
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 行政財産の使用許可に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

行政財産の適正管理のため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 行政財産使用者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

公文書名：行政財産使用許可申請関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 自動車損害共済に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公用車共済保険関係に伴うもの

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 事故の関係者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考 名簿の作成はしていない
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市有林の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 企画財政課 管財契約係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市有林の適正管理のため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 山林所有者名簿 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢

住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考 山林所有者の確認はしているが、ファイルや紙での保存はしていない。
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 固定資産税の課税に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課・資産税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

土地・家屋・償却資産の所有者で課税台帳に登録された者に対して、固定資産税を課
税するもの

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 固定資産の所有者で課税台帳に登録された者 
対象者数

約 13,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況

□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課、上下水道課、住環境課、農業委
員会、熊本地方法務局阿蘇大津支局 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
地方税法、不動産登記法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

税務署、法務局、熊本県県北広域本部

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

固定資産税システム、納税管理人システム、市税口座振替依頼書、納税通知書関係名
簿、固定資産所有者死亡一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 固定資産税の減免に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課・資産税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

固定資産税を減免する必要がある事象が発生した場合に行う事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 固定資産税の減免措置を受けようとする者 
対象者数

約 100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
 資産状況
□取引状況

公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
地方税法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

減免申請書（紙）、減免対象者（エクセル）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 個人住民税の課税に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

各年基準日現在で本市が課税権を有する納税義務者の課税の根拠となる情報を取集
し適正な課税を行う事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 
市内に住所を有する個人及び事務所又は家屋敷を有する個人
で市内に住所を有しないもの 

対象者数 

約 13,000 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

整理番号 
氏名 
性別 
電話番号 
生年月日・年齢 
住所 
本籍・国籍 
印影 
個人番号 

□その他 

学業・学歴 
職業・職歴 

□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
公的扶助受給 
口座番号等 

□その他 

家族状況 
親族・続柄 
婚姻歴 
居住状況 

□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

本人から取得 
本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

課税収入の支払者 
同一機関内 
市の他機関 
他の官公庁 

公共的・公益団体 
民間事業者 
私人 

【法令等の定め】 
所得税法、地方税法、阿蘇市税条例ほか 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無 
目的外利用を行う事務名 

提     供  有 □無 
経常的な提供先 

国税機関（国税局、税務署等）、他自治体 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
情報システム（ネットワーク） 
手作業処理 

紙媒体（フィルムを含む） 
サーバ（ネットワーク） 
電磁的記録媒体 

有 
□無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

市県民税システム、個人課税台帳、個人課税資料、家屋敷課税台帳、未申告者慫慂、
申告資料事前送付、ふるさと納税ワンストップ特例制度、死亡者課税、国外転出者、
住民税還付ＰＤＦ、配当割・譲渡割、住基ネット照会、団体内統合宛名システム、地
方税法第 294 条第 3項通知、過年度普徴切替、住民税（特徴）納期の特例申請書、特
徴事業所データ、確定申告書、確定申告書（KSK）、扶養親族等調査、当初課税処理資
料、日本年金機構、住民税過誤納金還付・充当、住民税申告書、給与支払報告書綴、
支払調書等、住民税特別徴収、住民税（特徴）督促状、異動届出書、退職手当にかか
る特別徴収、免税牛対象者最終確認、扶養是正情報 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 個人住民税の減免に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

条例等に定める要件を満たした納税義務者に対する減免を行う事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 
市内に住所を有する個人及び事務所又は家屋敷を有する個人
で市内に住所を有しないもの 

対象者数 

約 13,000 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
 印影
 個人番号
□その他 

 学業・学歴
 職業・職歴
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

 所得・収入
□資産状況 
□取引状況 
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他 

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
 居住状況
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先 

課税収入の支払者 
 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
 私人

【法令等の定め】 
所得税法、地方税法、阿蘇市税条例ほか 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供  有 □無 
経常的な提供先 

国税機関（国税局、税務署等）、他自治体 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

 有
□無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

市県民税システム、市民税減免申請書 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 軽自動車税の課税に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

軽自動車税の適正な課税

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 軽自動車等の所有者及び使用者 
対象者数

10,000 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

軽自動車検査協会 
□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
 私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

阿蘇市福祉事務所

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

軽自動車税システム、課税保留管理簿、賦課更正決議書、過誤納金還付台帳、税申告
書、リサイクルシステム調査綴、名義変更異動通知

備     考

54



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 軽自動車税の減免に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

軽自動車税の適正な減免

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 軽自動車等の所有者及び使用者 
対象者数

200 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

軽自動車税システム、申請者一覧、減免申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 市税の公的照会に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

他自治体又は関係機関からの法令等に基づく照会に対し必要情報の回答を行う事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 
市内に住所を有する個人及び事務所又は家屋敷を有する個人
で市内に住所を有しないもの 

対象者数 

約 13,000 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
 印影
 個人番号
□その他 

 学業・学歴
 職業・職歴
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

 所得・収入
□資産状況 
□取引状況 
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他 

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
 居住状況
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先 

課税収入の支払者 
 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
 私人

【法令等の定め】 
所得税法、地方税法、阿蘇市税条例ほか 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供  有 □無 
経常的な提供先 

国税機関（国税局、税務署等）、他自治体 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

 有
□無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

市県民税システム、収納消込システム、公用所得及び財産調査等に関する綴、所得照
会・回答関係綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 税証明等に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

交付申請者からの法令・条例に基づく申請に対して証明書の交付を行う事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 
市内に住所を有する個人及び事務所又は家屋敷を有する個人
で市内に住所を有しないもの 

対象者数 

約 13,000 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
 印影
 個人番号
□その他 

 学業・学歴
 職業・職歴
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

 所得・収入
□資産状況 
□取引状況 
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他 

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
 居住状況
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先 

課税収入の支払者 
 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
 私人

【法令等の定め】 
所得税法、地方税法、阿蘇市税条例ほか 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供  有 □無 
経常的な提供先 

国税機関（国税局、税務署等）、他自治体 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

 有
□無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

市県民税システム、収納消込システム、税証明申請書関係、税証明手数料 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険税の賦課に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民健康保険税の適正な課税

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険の被保険者及び世帯主 
対象者数

6,200 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市の他機関、他の官公庁 
 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】地方税法第 20 条の 11、
国民健康保険法第 113 条の 2 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

国民健康保険税システム、未申告者慫慂、外国人納税管理人一覧、一般文書綴、還付・
充当、月例課税処理、所得照会、簡易申告書綴、遡及及び異動者一覧表

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険税の減免に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民健康保険税の適正な課税

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険の被保険者及び世帯主 
対象者数

6,200 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市の他機関、他の官公庁 
 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】地方税法第 20 条の 11、
国民健康保険法第 113 条の 2 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

国民健康保険税システム、災害減免申請者一覧、減免申請書綴

備     考

59



個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 災害による被害者に対する阿蘇市税の減免に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 税務課・市民税係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

災害に被災した者で条例等に定める要件を満たした納税義務者に対する減免を行う
事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 
市内に住所を有する個人及び事務所又は家屋敷を有する個人
で市内に住所を有しないもの 

対象者数 

約 13,000 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
 印影
 個人番号
□その他 

 学業・学歴
 職業・職歴
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

 所得・収入
□資産状況 
□取引状況 
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他 

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
 居住状況
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先 

課税収入の支払者 
 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
 私人

【法令等の定め】 
所得税法、地方税法、阿蘇市税条例ほか 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供  有 □無 
経常的な提供先 

国税機関（国税局、税務署等）、他自治体 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

 有
□無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

災害減免申請 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市税等収納整理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課 収税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

収納データの消込エラーを確認する。過誤納金については還付充当処理を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年２月 11日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 納税義務者 
対象者数

1,000 人以上
10,000 人未満

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
本籍・国籍

□印影
個人番号

 その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
 口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

収納消込システム、過誤納金還付充当

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市税等滞納整理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課 収税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市税等の滞納者に対し、滞納整理に関する業務（督促状・催告状の発送、執行停止・
不納欠損の管理、口座分納管理、捜索・差押の執行、公売、交付要求等）を行う

事 務 開 始 日 平成 17年２月 11日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市税等に滞納がある者 
対象者数

1,000 人以上 5,000
人未満

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
個人番号
その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

国、地方公共団体、金融機関、保険会社
等 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】 
国税徴収法第 141 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

滞納整理支援システム、給与調査、保険契約差押、執行停止処分、不動産差押、給与
差押、交付要求、滞納処分、差押予告書、納税義務承継、公用交付申請、担保債権額
調査、徴収・換価猶予、不動産登記簿公用申請、相続放棄照会（裁判所）、経営所得
安定対策等交付金（照会）、小切手・約束手形預り書、延滞金減免、消防団退職金、
住民票職権消除、自動車調査、年金調査、売掛金調査、携帯電話調査、納税誓約書、
給与一斉調査対象者リスト、滞納整理実施状況、共同催告対象者リスト、口座分納対
象者一覧、高額滞納者ヒアリングシート、差押件数一覧、督促状発送者名簿、催告状
発送者名簿、時効管理表、滞納のある太陽光事業者リスト、徴収猶予申請者一覧表、
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換価猶予申請者一覧表、収納総括一般

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 滞納者の実態調査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課 収税係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国・他自治体等からの実態調査に回答する。また、市税等の滞納者について、国・他
自治体等に対し実態調査を依頼する。

事 務 開 始 日 平成 17年２月 11日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国・他自治体等に滞納がある者、市税等に滞納がある者 
対象者数

400 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

国、地方公共団体 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
国税徴収法第 141 条、地方税法第 20条の
11 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

実態調査（阿蘇郡）、実態調査（九州外）、実態調査（九州内他県）、実態調査（熊本
市）、実態調査（県内市町村阿蘇以外）、実態調査（照会文）、実態調査（自治体）、実
態調査（国税・県税）、実態調査（照会人一覧）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地籍調査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 税務課・地籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地籍調査立会及び閲覧時に、土地所有者及び相続人等（代理人・利害関係人）に通知
をするため。

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
法務局要約書に記載されている土地所有者、土地所有者が死亡
している場合はその相続者及び代理人（管理者含）、その他利害
関係者 

対象者数

約 300 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本地方法務局阿蘇大津支局 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
国土調査法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

土地所有者戸籍謄本綴、代理人届綴、地籍調査支援システム、地籍調査推進員名簿、
通知しないリスト、通知しないリスト綴り

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 結婚資金貸付金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・総務振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

結婚資金貸付金償還未済者への通知・督促・収納等のための事務

事 務 開 始 日 平成８年１２月２５日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 当該貸付金償還未済者及び保証人 
対象者数

該当者２名

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族、親族 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

結婚資金貸付、結婚資金貸付(経過等)支払い状況

備     考

66



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 波野診療所医療諸費受付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・総務振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

波野診療所分弁償金の債務者への通知・督促・収納等のための事務

事 務 開 始 日 平成１３年３月３０日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 波野診療所分弁償金の債務者 
対象者数

該当者１名

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
性別

□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

波野診療所不明金関係文書綴、波野診療所不明金対応の経過記録支払い状況

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 波野保健福祉センター利用に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・総務振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

波野保健福祉センターの利用に係る申請受付及び許可に関する事務

事 務 開 始 日 平成２８年４月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 波野保健福祉センターを利用しようとする者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 耕作証明等交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・総務振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

耕作証明等各種農業委員会関係証明書の交付事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内に農地を有する者、また阿蘇市内で農業経営を行う者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
電話番号

 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農村婦人の家利用申請に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所総務振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農村婦人の家の利用に係る申請受付及び許可に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 農村婦人の家を利用しようとするもの 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
電話番号

 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 ウオーキングセンター利用に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所総務振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

ウオーキングセンターの利用に係る申請受付及び許可に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 ウオーキング委センターを利用しようとするもの 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 福寿荘及び屋内ゲートボール場利用申請に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

福寿荘及び屋内ゲートボール場利用申請及び許可に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
福寿荘及び屋内ゲートボール場利用申請を行った者 対象者数

1,000 人以下 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
電話番号

□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

福寿荘及び屋内ゲートボール場利用申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 福祉バス利用申請に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

福祉バスの利用申請及び許可に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 福祉バスの利用申請者及びその者の緊急連絡先 
対象者数

1,000 人以下 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市波野地区福祉バス利用申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 会計年度任用職員の採用に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市波野地区福祉バス運転手の採用に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市波野地区福祉バス運転手の採用応募者及び採用者 
対象者数

1,000 人以下 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
性別

 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
個人番号

 その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市波野地区福祉バス事業

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 戸籍に関する証明書等の交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市に本籍を有する者（有していた者も含む）の戸籍関係証明書の申請に基づく交
付事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に本籍を有する者（有していた者も含む）及びその交付
請求者 

対象者数

1,000 人以上 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
戸籍法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

戸籍記録、戸籍謄本等交付申請書

備     考 戸籍記録は市民課、内牧支所、波野支所で共有
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 住民票の写し等の交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

住民基本台帳法に基づき、住民票関係証明書等を交付する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民登録がある者（有していた者）及びその交付請求
者 

対象者数

1,000 人以上 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
住民基本台帳法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

住民記録、住民票等交付申請書

備     考 住民記録は市民課、内牧支所、波野支所で共有
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 印鑑登録に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

印鑑の登録、廃止申請の受付事務及び原票管理。印鑑登録証明書交付事務。

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民登録があり印鑑登録を行っているもの又はその
交付請求者 

対象者数

1,000 人以上

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
性別

□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

印鑑登録・廃止申請書、印鑑証明書交付申請書

備     考 印鑑登録情報は市民課、内牧支所、波野支所で共有
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 税証明等交付申請（請求）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

各種税証明書の申請に基づく交付事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民登録がある者（有していた者）及び資産を有して
いる者の証明書交付請求者 

対象者数

1,000 人以上

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
電話番号

 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

税証明書等交付申請書

備     考 税務課、内牧支所、波野支所で共有
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 諸証明（行政証明）交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

諸証明（行政証明）の交付申請に基づく交付事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住所又は、本籍を有し（有していた者）の行政証明の
交付申請を行う者 

対象者数

1,000 人以下

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
賞罰

□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

保険税（料）納付証明書交付申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 保険税（料）納付証明書交付事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

保険税（料）等納付証明書交付申請に基づく交付事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民登録がある者（有していた者）の保険税（料）等
の納付証明書の交付請求者 

対象者数

1,000 人以上

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
電話番号

 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

保険税（料）納付証明書交付申請書

備     考 税務課、内牧支所、波野支所で共有
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 軽自動車税納税証明書交付事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

軽自動車納付証明書交付申請に基づく交付事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に軽自動車の登録がある者（法人を含む）の軽自動車税
の納付証明書の交付請求者 

対象者数

1,000 人以上

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

軽自動車税納税証明書交付申請書

備     考 税務課、内牧支所、波野支所で共有
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 埋火葬及び改葬に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

墓地の改葬又は移転の許可申請に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市内に墓地を有し墓地の改葬又は、移転の申請を行う者、
及び改葬、移転の対象者 

対象者数

1,000 人以下

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
性別

 電話番号
生年月日・年齢

 住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

墓地改葬許可申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公的個人認証に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市に住民登録が有り、マイナンバーカードの所有者で公的個人認証制度の登録
事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民登録が有りマイナンバーカードを所有し公的個
人認証の制度を利用している者 

対象者数

1,000 人以上

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

公的個人認証申請書

備     考 市民課、内牧支所、波野支所で共有
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 個人番号カード交付申請
整理番号

担 当 課 ・ 係 波野支所・市民係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

マイナンバーカードの交付申請、再交付申請事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民登録が有りマイナンバーカードの交付申請、更
新、再交付申請を行う者 

対象者数

1,000 人以上

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

個人番号交付申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 お知らせ端末及び阿蘇インターネット光の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・情報管理室情報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

光ネットワーク網の管理

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 お知らせ端末及び阿蘇インターネット光利用者 
対象者数

15,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給

口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

加入者管理台帳システム（お知らせ端末等）、お知らせ端末配信システム、ＳＩＰサ
ーバ（お知らせ端末電話機能管理）、伝送路システム（光ネットワーク）、業務依頼書
（お知らせ端末・光ネットワーク等）、工事発注台帳（光ネットワーク等）、電柱管理
（光ネットワーク）、機器情報設定台帳（お知らせ端末等）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 統合宛名管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・情報管理室情報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

各業務で利用する宛名情報（法人、住民登録外含む）の管理

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 住民、法人、住民登録外者 
対象者数

15,767 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
 氏名

性別
 電話番号

生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

*宛名管理システム 
・公文書名：RKKCS システム総記 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 消防団員の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

消防団組織の適正な運営及び阿蘇市の非常勤の消防団員（以下「団員」という。）の
定員、任免、給与、服務等を行うため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市消防団員及び機能別団員 
対象者数

780 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

消防団

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 防災行政無線戸別受信機の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

防災行政無線戸別受信機の管理

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 防災行政無線受信機設置者 
対象者数

10,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
 親族・続柄
□婚姻歴
 居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課 
 同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
個人情報保護法、阿蘇市個人情報保護条
例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

防災行政無線戸別受信機

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 被災者支援に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

被災者支援（罹災証明書の申請受付、発行）

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市民及び阿蘇市固定資産 
対象者数

25,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所

本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
 居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、市民課 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
個人情報保護法、阿蘇市個人情報保護条
例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

税務課、福祉課

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

被災者支援システム、罹災（証明）関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 警報待機に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

警報待機業務を円滑に行うため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 警報待機を行う阿蘇市職員 
対象者数

200 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

警報待機関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市防災会議に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

防災会議を円滑に開催実施するため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 防災会議委員 
対象者数

35 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

所属機関 
 同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
個人情報保護法、阿蘇市個人情報保護条
例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

防災会議（防災計画・水防計画）関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 自主防災組織に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

自主防災組織の支援等を行うため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 行政区長 
対象者数

113 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

総務課 
 同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
個人情報保護法、阿蘇市個人情報保護条
例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

自主防災

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇火山防災会議協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

火山防災会議を円滑に開催実施するため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 火山防災会議委員 
対象者数

16 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

所属機関 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
個人情報保護法、阿蘇市個人情報保護条
例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇火山防災会議協議会

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民保護に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民保護協議会を円滑に開催実施するため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民保護協議会委員 
対象者数

26 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

所属機関 
 同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
個人情報保護法、阿蘇市個人情報保護条
例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

国民保護

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇安心安全メールに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

感染症等緊急時の情報発信力の充実を図り速やかに正確な情報発信を行うことで緊
急時に強い地域づくりと防災・防犯対策の強化につなげることを目的とする

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 すぐメール登録者及び阿蘇市職員 
対象者数

5,300 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
□氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
■その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
■情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇防犯パトロール隊の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

防犯、防災の啓発活動及び防犯、防災を目的とするパトロールを円滑に実施するため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市防犯パトロール隊員 
対象者数

19 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県警察本部 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
個人情報保護法、阿蘇市個人情報保護条
例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

防犯パトロール

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 交通災害共済及び全労済交通災害共済に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

交通事故により災害を受けた者やその遺族の救済を目的とした共済事業を円滑に実
施するため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 交通災害見舞金支給申請者 
対象者数

50 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況 
 親族・続柄
□婚姻歴
 居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
その他
交通事故証明書等

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

交通災害共済

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 交通指導員の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

交通事故撲滅を主目的に、市民に対する意識啓発活動を行うため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市交通指導員 
対象者数

36 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

交通指導員

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 災害関連死認定に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 防災情報課・防災交通係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

平成 28 年熊本地震に係る災害弔慰金を支給するにあたり、専門的見地から地震と死
亡との因果関係その他必要な事項を審査するため 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申出者及び熊本地震災害弔慰金支給審査会員 
対象者数

40 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況 
 親族・続柄
□婚姻歴
 居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
□心身の機能の障害
健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：災害が原因で死亡したものか調査するため
根拠法令：災害弔慰金の支給等に関する法律

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

医療機関 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】災害弔慰金の支給等に
関する法律、阿蘇市災害弔慰金の支給等
に関する条例、阿蘇市災害弔慰金の支給
等に関する条例施行規則

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

平成 28年 4 月 14 日熊本地震 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 狂犬病予防に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

狂犬病の発生予防及び犬による危害防止にあたり、犬の登録及び予防注射に係る手

続き及び管理を適正に行う。また、関係市町村間で当該情報を共有するため、相互に

情報の交換を行う。 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 犬の所有者 
対象者数 

200 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
氏名 

□性別 
電話番号 

□生年月日・年齢 
住所 

□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
その他 犬 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

本人から取得 
本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

関係市区町村 
□同一機関内 
□市の他機関 
他の官公庁 

公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

狂犬病予防法施行令

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無 
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無 
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
情報システム（ネットワーク） 
手作業処理 

紙媒体（フィルムを含む） 
サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

飼犬登録・変更届 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 一般廃棄物の集積所に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

一般廃棄物集積所の新設・変更に関し適正に事務処理を行う 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者、代理人、使用者 
対象者数 

100 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
 印影
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

ごみステーション新規・変更申請関係綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 一般廃棄物の啓発に関する事務
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

一般廃棄物に関する啓発看板申請等に関し適正に事務処理を行う 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者、代理人、使用者 
対象者数 

100 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
 印影
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

啓発看板申請書綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 阿蘇市廃棄物減量等推進協議会に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

ごみの減量化を推進し廃棄物行政を円滑に推進する 

事 務 開 始 日 平成 17年 8 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 阿蘇市廃棄物減量等推進協議会委員 
対象者数 

100 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
 印影
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

阿蘇市廃棄物減量等推進協議会綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 生ごみ処理機・コンポスター購入費補助金に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

家庭から排出される生ごみの自己処理を行うための生ごみの処理容器等を購入し、

設置した者に対し適正に補助金を交付する 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 補助金交付申請者、代理人 
対象者数 

300 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
生年月日・年齢 

 住所
□本籍・国籍 
印影 

□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
口座番号等 
その他 納税 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

税務課 
□同一機関内 
市の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
阿蘇市家庭用生ごみ処理機購入費補助金
交付要綱 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

生ごみ処理機・容器補助金申請書綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 経営墓地許可に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

墓地、埋葬等に関する法律の適正な施行の監督を行う 

事 務 開 始 日 平成 24年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 墓地等経営者・利用者、墓地近隣者 
対象者数 

200 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
印影 

□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

経営墓地許可申請書綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 火葬場経営許可に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

墓地、埋葬等に関する法律の適正な施行の監督を行う 

事 務 開 始 日 平成 24年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 墓地等経営者・利用者、墓地近隣者 
対象者数 

200 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
 印影
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
 資産状況
□取引状況 
□公的扶助受給 
 口座番号等
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

火葬場経営許可申請書綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 墓地台帳に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

墓地、埋葬等に関する法律の適正な施行の監督を行う 

事 務 開 始 日 平成 24年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 墓地等経営者・利用者 
対象者数 

200 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

税務課 
□同一機関内 
市の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
墓地、埋葬等に関する法律 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

墓地台帳 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 ごみを減らす標語・絵画児童作品コンクールに関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

コンクールを通じ小学校高学年の児童がごみや環境問題についての学習を深める 

事 務 開 始 日 平成 19年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 コンクール応募者 
対象者数 

100 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

標語・絵画応募者一覧 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 阿蘇市被災建物等解体・撤去支援事業に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

平成 28年熊本地震による被災者の早期復興を図るため、被災建物等の解体及び解体

に伴い排出される廃棄物の撤去について、市が被災者に代わり、予算の範囲内におい

て実施する「阿蘇市被災建物等解体・撤去支援事業」に関する事務を行う。また、解

体した物件については、法務局と情報を共有し、滅失登記の手続きを行う。 

事 務 開 始 日 平成 28年 5 月 20 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 
平成 28 年熊本地震における被災者のうち被災建物等の解体を

行う者、代理人 

対象者数 

900 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍 
 印影
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
 資産状況
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
 親族・続柄
□婚姻歴 
 居住状況
□社会的活動 
□団体加入状況 
 意見・要望
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

税務課 
□同一機関内 
市の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

阿蘇市被災建物等解体・撤去支援事業実

施要綱 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供  有 無 
経常的な提供先 

熊本地方法務局 阿蘇大津支局 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

被災建物等解体・撤去支援事業関係情報ファイル、滅失登記に関する情報ファイル 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 阿蘇市共同墓地災害復旧支援事業補助金交付に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

平成 28年熊本地震により被害を受けた、集落や自治会等で管理する共同墓地の共有

部分の復旧工事に対し適正に補助金を交付する 

事 務 開 始 日 平成 29年 11 月 2日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 補助金交付申請者 
対象者数 

900 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍 
 印影
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
 資産状況
□取引状況 
□公的扶助受給 
 口座番号等
 その他 被災状
況 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

共同墓地災害復旧支援事業補助金関係綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 失踪犬猫・保護犬猫に関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

狂犬病の発生予防及び犬による危害防止にあたり放れ犬の捕獲及び動物の適正な取

り扱い等により人と動物の共生する社会の実現を図る 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 犬または猫の所有者 
対象者数 

900 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
その他 犬・猫 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

保健所、警察署 
□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

失踪犬猫・保護犬猫一覧 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 猫よけ器貸出しに関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

猫による糞尿被害を受けている市民に対して猫よけ器を貸出すことにより、被害の

軽減及び市民の健康的で文化的な生活環境の維持のため所有地または借地の自己管

理意識の醸成を図る 

事 務 開 始 日 平成 31年 3 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者、代理人 
対象者数 

100 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
資格 

□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

猫よけ器貸出受付簿 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 阿蘇地域飼い猫避妊去勢手術費助成受付けに関する事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

動物愛護の精神及び動物の適正な飼養の啓発を図ること並びに地域環境の保全に資

することを目的とする 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者、代理人 
対象者数 

150 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
その他 猫 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

阿蘇地域飼い猫避妊去勢手術費助成受付簿 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 苦情・要望受付処理事務 
整理番号 

担 当 課 ・ 係 市民部 市民課 生活衛生係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

市民からの苦情及び要望を受付け処理する 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 通報者、原因者 
対象者数 

500 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
 氏名
□性別 
 電話番号
□生年月日・年齢 
 住所
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
意見・要望 

□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情
報の取扱い 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

 本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

□同一機関内 
□市の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有  無
目的外利用を行う事務名 

提     供 □有  無
経常的な提供先 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体 

□有 
 無

個人情報ファイル 
・公文書名 

苦情・要望関係受付処理簿 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 住民基本台帳に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

住民基本台帳法に基づき、住民に関する居住情報を登録及び管理する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市内に住所を有する者及び住所を有したことがある者 
対象者数

住民登録者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
 個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

他の官公庁、市の他機関、同一機関内

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

住民基本台帳システム

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 戸籍に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

日本国民の国籍とその親族的身分関係（夫婦、親子等の親族法における身分上の地
位）を「戸籍簿」に記録しこれを公証することを目的とする

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲

・阿蘇市に本籍を有する者及び本籍を有していた者（改製不適
合となった戸籍に記載されている者を含む） 
・阿蘇市で受付された戸籍届出等及び阿蘇市に戸籍届出をした
者 

対象者数

本籍人口数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
 生年月日・年齢
□住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

 有 □無
目的外利用を行う事務名

住民基本台帳事務

提     供  有 □無
経常的な提供先

法務省、他市区町村長

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

戸籍総合システム、改製不適合戸籍

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公的個人認証に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

個人番号カードまたは電子証明書の有効期限通知書を地方公共団体情報システム機
構が対象者に送付するために、対象者の送付先情報等を確認する事務

事 務 開 始 日 平成 28年 1 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民票を有する個人番号カード所持者のうち、個人番
号カードまたは電子証明書の更新が必要な者 

対象者数

約 14,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

 公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考 一覧は地方公共団体情報システム機構から CS に送信されてくるもの 
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 戸籍附票に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

住民基本台帳法に基づく戸籍の附票の管理及び証明書交付のため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に本籍を有する者及び本籍を有していた者（改製不適合
となった戸籍に記載されている者を含む） 

対象者数

本籍人口数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

 電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

本籍転属通知（19条 3項）、戸籍の附票記載事項通知書綴、戸籍附票記載事項一覧兼
エラーリスト、改製不適合戸籍、戸籍総合システム 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 印鑑登録に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

印鑑の登録及び廃止に関する事務を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民登録をしている者。ただし、１５歳未満の者及び
成年被後見人を除く。 

対象者数

印鑑登録履歴のあ
る住民登録者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

 同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

印鑑登録システム

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 身分証明に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

本籍人の自己の身分について公証するため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市に本籍を有する者で名簿登録されている者 
対象者数

約 38,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
□住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

他の官公庁

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

資格管理ファイル、成年被後見人台帳、犯罪通知書綴り（3冊） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 人口動態に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

統計法に基づき、婚姻、離婚、出生、死亡、死産の調査票を作成し、保健所へ通知す
るため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に届出された出生、死亡、死産、婚姻、離婚の各種届出
の事件本人及び届出人 

対象者数

1,000 人以上 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
□親族・続柄
 婚姻歴
 居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
 民間事業者
 私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

健康増進課

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

人口動態調査票

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 在外選挙人名簿の登録に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

在外者の選挙人名簿の登録

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市に本籍を有する者 
対象者数

約 30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
□住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

他の官公庁

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

戸籍簿、在外選挙人名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 ドメスティック・バイオレンス支援措置に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

ドメスティック・バイオレンス支援措置実施のため、対象となるケースを管理するた
めの事務

事 務 開 始 日 平成 17年 6 月 10 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
住民基本台帳事務における支援措置申出をしている者及び申
出をしたことがある者 

対象者数

56 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

 同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

住民基本台帳事務における支援措置申出書、継続申出書、解除届 
基幹系システム（DV支援措置管理システム） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 在留管理制度に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

入管法等に基づき、外国人の居住地に関する届出、特別永住者証明書の交付や特別永
住許可申請に関する事務を行うもの

事 務 開 始 日 平成 24年 7 月 9日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
入管法上の在留資格をもって阿蘇市に在留する中長期在留外
国人及び特別永住者 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

在留関連事務文書、特別永住者交付申請書綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 臨時運行許可に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

道路運送車両法、阿蘇市自動車臨時運行許可取扱規則に基づき、臨時運行許可証、番
号標を交付する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 臨時運行許可申請者 

対象者数

臨時運行許可申請
者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

他の官公庁

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 埋火葬及び改葬に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

埋火葬及び改葬をするための証明書を交付する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者、届出人、事件本人 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
 印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
 居住状況
□社会的活動
 団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

 同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
 私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 一般旅券の発給等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

一般旅券の申請受付及び交付を行うもの

事 務 開 始 日 平成 23年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 旅券発給申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価

賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

一般旅券申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 個人番号カードの交付等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部市民課戸籍係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

個人番号カードの交付状況等の管理のほか、受け取りに来庁しない申請者へ勧奨通
知を行なう。また、個人番号カードの紛失等に伴い、カードの一時停止を管理する事
務

事 務 開 始 日 平成 28年 1 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
・阿蘇市に住民票を有する者及び有したことがある者 
・阿蘇市に住民票を有する個人番号カード所持者のうち、地方
公共団体情報システム機構に一時停止を申し出た者 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

 同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

 公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

個人番号カード発行一覧表
個人番号カード一時停止一覧

備     考
一時停止については、地方公共団体情報システム機構コールセンターから一時停止
の電話連絡を受けるもの
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市男女共同参画審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 人権啓発係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

審議会委員の委嘱及び会議の運営に関する事務

事 務 開 始 日 平成 19年 3 月 27 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 男女共同参画審議会委員及び候補者 
対象者数

20 人以内 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給

口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

審議会委員名簿・審議会委員報酬

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 運動団体助成金に関する事務
整理番号

100 人以内
担 当 課 ・ 係 人権啓発課 人権啓発係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

各種運動団体への助成金の交付申請・支給決定に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 助成金を交付する関係団体に所属する人 
対象者数

50 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
団体加入状況

□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

運動団体助成金関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 人権擁護委員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 人権啓発係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

人権擁護委員の候補者を議会の承認を経て法務局に届け出を行う事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 人権擁護委員候補者 
対象者数

９人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
 印影
□個人番号
 その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格

□成績・評価
賞罰

□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課、選挙管理委員会 
同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
人権擁護委員法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

人権擁護委員名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 男女共同参画川柳に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 人権啓発係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

男女共同参画川柳を募集し男女共同参画推進に活用する

事 務 開 始 日 平成 19年 3 月 29 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 川柳の応募者 
対象者数

1,000 人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

 学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

男女共同参画川柳募集作品

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 部落差別等撤廃・人権擁護に関する審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 人権啓発係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

同和問題をはじめとするあらゆる差別の解決、人権意識の普及高揚を図るため、教育、
啓発活動を推進するため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 審議会委員 
対象者数

15 人以内 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

審議会委員名簿・審議会委員報酬

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 住宅新築資金等貸付助成事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 人権啓発係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

住宅新築資金等貸付事業に伴う貸付金の徴収を行う事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 借入者及び連帯保証人 
対象者数

200 人以内 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
性別

 電話番号
生年月日・年齢

 住所
本籍・国籍

 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課・税務課 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】阿蘇市の設置に伴う住
宅新築資金等の償還等の手続の経過措置
を定める規則

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

住宅新築資金等貸付金、住宅新築資金等貸付償還台帳、住宅資金等貸付金徴収等記録
簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市コミュニティーセンター運営審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 コミュニティーセンター

事 務 の 目 的
又 は 概 要

審議会委員の委嘱及び会議の運営に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 審議会委員及び候補者 
対象者数

14 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

審議会委員関係綴・審議会委員報酬

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域交流促進講座に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 コミュニティーセンター

事 務 の 目 的
又 は 概 要

コミュニティーセンター地域交流促進講座に関する利用申請及び許可に関すること

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 講座受講申込者及び講師 
対象者数

37 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

講座受講申込者及び講師

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市コミュニティーセンター施設利用に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 コミュニティーセンター

事 務 の 目 的
又 は 概 要

コミュニティーセンター施設の利用申請及び許可に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 施設利用申請者 
対象者数

80 名／月 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

施設利用申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市コミュニティーセンター文化祭に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 コミュニティーセンター

事 務 の 目 的
又 は 概 要

文化祭実行委員会開催及び文化祭開催に関する庶務を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市民(主に役犬原地域住民) 
対象者数

30 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

ヒューマン２１文化祭綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 カルデラＡＳＯ交流事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 カルデラＡＳＯ

事 務 の 目 的
又 は 概 要

カルデラＡＳＯ交流事業に関する利用申請及び許可に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 講座受講申込者及び講師 
対象者数

60 人程度 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

カルデラＡＳＯ交流事業綴・講師報酬

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 カルデラＡＳＯ運営審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 人権啓発課 カルデラＡＳＯ

事 務 の 目 的
又 は 概 要

審議会委員の委嘱及び審議会に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 助成金を交付する関係団体に所属する人 
対象者数

20 人以内 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

カルデラＡＳＯ運営審議会綴・審議会委員報酬

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 災害見舞金の支給に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市民が災害を受けたとき、罹災者又はその遺族に災害見舞金又は弔慰金（以下「見舞
金等」という。）を支給し、市民福祉の増進に寄与することを目的とする

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 災害による罹災者又はその遺族 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

災害見舞金・弔慰金関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 災害弔慰金の支給に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

暴風、豪雨等の自然災害により死亡した市民の遺族に対する災害弔慰金の支給を行
い、自然災害により精神又は身体に著しい障害を受けた市民に災害障害見舞金の支
給を行い、並びに自然災害により被害を受けた世帯の世帯主に対する災害援護資金
の貸付けを行い、もって市民の福祉及び生活の安定に資することを目的とする

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 暴風、豪雨等の自然災害により死亡した市民の遺族 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

 神媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

災害見舞金・弔慰金関係綴、災害援護資金関係綴、災害援護資金償還通知関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇圏域福祉有償運送運営協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

障がいのある方や要介護者等、一人では公共交通機関の利用が困難な方に対して、
NPO 法人や社会福祉法人等の非営利法人が、営利とは認められない範囲の対価によっ
て、自家用自動車を使用して、登録名簿に記載された方に対してドア・ツー・ドアの
個別有償運送サービスを行う事業である 

事 務 開 始 日 平成 24年 7 月 10 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
障がい者や要介護者等のうち、一人では公共交通機関の利用が
困難な方 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇圏域６町村で協議会を組織しているが、幹事市町村以外は個人情報を取り扱っ
ていない。

備     考

143



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域福祉計画等策定委員会設置に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

社会福祉法第 107 条の規定に基づく地域福祉計画等策定委員会を設置し、委員会は、
地域福祉計画及び災害時要援護者避難支援計画に関する事項について協議する 

事 務 開 始 日 平成 19年 3 月 30 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 地域福祉計画等策定委員 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
社会的活動
団体加入状況

□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市地域福祉計画等策定委員会関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 被災者生活再建支援に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

平成 10年 5 月に成立した被災者生活再建支援法に基づき、自然災害により居住する
住宅が全壊するなど生活基盤に著しい被害を受けた世帯に被災者生活再建支援金を
支給し、生活再建を支援するものである 

事 務 開 始 日 平成 10年 5 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 自然災害による一定の被災者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況

□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

被災者生活再建支援金関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 福祉功労者等の叙勲、褒章等の推薦に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

社会福祉功労者等の叙勲・褒章等の候補者として推薦することにより、さらなる社会
福祉の推進に寄与する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 社会福祉功労者等として、推薦基準に該当する者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
社会的活動
団体加入状況

□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条

社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

社会福祉功労者表彰関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 熊本地震被災者向け緊急通報システム事業
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

熊本地震により被災し、応急仮設住宅及びみなし仮設住宅等に入居している高齢者
や要配慮者等が、急病や災害等の緊急の事態に遭遇したときに緊急通報センターに
通報できるシステムの整備、運営及び救護等に係る体制を構築することにより、生活
の安全を確保することを目的とする

事 務 開 始 日 平成 29年 10 月 19 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 熊本地震被災者 
対象者数

11 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

熊本地震被災者向け緊急通報システム関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 犯罪被害者等支援に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

犯罪被害者防止法に基づき、犯罪被害者に対する各種相談受付、情報提供、経済的負
担等、必要な支援を行うことで、犯罪被害者の救済を図ることを目的とする

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 犯罪被害者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分

刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

官公庁（警察署、裁判所等） 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
犯罪被害者等基本法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

犯罪被害者等支援関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（日中一時支援事業）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

障害者等の日中における活動の場を確保し、障害者等の家族の就労支援及び障害者
等を日常的に介護している家族の負担軽減を目的とする

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 17 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
市内に居住地を有する障害者等又は法第 19 条第３項に該当す
る障害者等 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

地域生活支援事業（日中一時支援事業）綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（移動支援事業）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

屋外での移動が困難な障害者等について、外出のための支援を行うことにより、地域
における自立生活及び社会参加を促すことを目的とする

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 17 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
市内に居住地を有する者又は法第 19 条第３項に該当する者で
あって、外出時に移動の支援が必要であると福祉事務所長が認
めた障害者等 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

地域生活支援事業綴

備     考

150



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 身体・知的障害者相談員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

身体障害者福祉法及び知的障害者福祉法に基づき、身体等に障害のある者の更生援
護の相談に応じ、必要な指導を行うとともに、地域活動の推進、関係機関の業務に対
する協力、障害のある者に関する援護思想の普及等、障害のある者の福祉の増進に資
することを目的とする

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 身体・知的障害者相談員 
対象者数

6名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県障がい者支援課

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

身体・知的障害者相談員綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市虐待防止等対策連絡協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

高齢者虐待対策、認知症対策、要保護児童等（児童福祉法第６条の３に規定する要保
護児童、要支援児童及びその保護者又は特定妊婦をいう。）対策、ＤＶ対策及び障害
者虐待対策（以下「高齢者虐待等対策」という。）に関する諸問題について、関係機
関の連携による組織的な対応を図り、高齢者虐待等対策に係る実態把握、早期発見、
防止等を図る。

事 務 開 始 日 平成 18年 12 月 15 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 協議会会員 
対象者数

35 名程度 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市虐待防止等対策連絡協議会綴

備     考

152



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 高齢者生活支援ショートステイ事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

基本的生活習慣が欠如していたり、対人関係が成立しないなど、いわゆる社会適応が
困難な高齢者に対して、生活管理指導短期宿泊事業により日常生活に対する指導及
び支援を行い、要介護状態への進行を予防することを目的とする

事 務 開 始 日 平成 19年 1 月 22 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住所を有するおおむね 65 歳以上の高齢者等で一定の
要件に該当する者 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

生活管理指導短期宿泊事業綴

備     考

153



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域ケア会議に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

高齢者及び障害者等の多様なニーズに対応し、個々の高齢者及び障害者等のニーズ
に見合う最も適切なサービスを提供するため保健、福祉、医療等に係る各種のサービ
スを総合的に調整推進することを目的とし、阿蘇市地域ケア会議（以下「地域ケア会
議」という。）を設置する

事 務 開 始 日 平成 19年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 地域ケア会議委員 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

地域ケア会議綴

備     考

154



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（福祉ホーム事業）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

現に住居を求めている障害者につき、低額な料金で居室その他の設備を利用させる
とともに、日常生活に必要な便宜を供与することにより、障害者の地域生活を支援す
ることを目的とする

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 17 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
家庭環境、住宅事情等の理由により、居宅において生活するこ
とが困難な障害者（ただし、常時の介護、医療を必要とする状
態にある者を除く） 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

地域生活支援事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 難聴児補聴器購入費助成事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

身体障害者手帳の交付対象とならない軽度・中度の聴覚障害のある児童に対し、補聴
器の購入費用の一部を公費負担し、難聴児の福祉増進を図る

事 務 開 始 日 平成 25年 1 月 9日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
身体障害者手帳を持たない 18 歳未満難聴児で、一定要件に該
当する者 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

難聴児補聴器購入費助成事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市障がい者計画等策定委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市は、障害者基本法に規定する市町村障害者計画、障害者の日常生活及び社会生
活を総合的に支援するための法律に規定する市町村障害福祉計画及び児童福祉法に
規定する市町村障害児福祉計画を策定するため、阿蘇市障がい者計画等策定委員会
を設置する

事 務 開 始 日 平成 18年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市障がい者計画等策定委員 
対象者数

委員 20人以内

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
社会的活動
団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市障がい者計画等策定委員会関係文書

備     考

157



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
自動車及び軽自動車税に係る常時介護証明書の発行に係る事
務

整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

身体障害者等に対する自動車税（普通・軽）の減免申請に必要な常時介護証明書を発
行する

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 自動車税（普通・軽）減免申請者 
対象者数

委員 20人以内

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

自動車及び軽自動車税に係る常時介護証明書関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域支え合いセンターに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

生活困窮者自立支援法に基づく事務であり、災害による被災者の支援や孤立防止等
のため、生活支援相談員、生活支援補助員による見守りや、専門職種等による生活支
援、住民同士の交流機会の提供等を行い、被災者の早期生活再建に向けた支援を実施
するもの

事 務 開 始 日 平成 28年 10 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被災者（災害公営団地・仮設住宅入居者、在宅の被災者） 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 波野ふれあいプラザの利用申請等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

波野ふれあいプラザを管理するための事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 波野ふれあいプラザ利用者 
対象者数

２人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

介護予防施設関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市民生委員推薦会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

民生委員候補者を国へ推薦するための事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 民生委員候補者 
対象者数

87 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
賞罰

□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

民生委員・児童委員一斉改選関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 心身障害者扶養共済制度に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

心身障害者扶養共済制度加入者の状況確認をするため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 心身障害者扶養共済制度加入者 
対象者数

３人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

心身障害者扶養共済制度

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 障害者自立支援給付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

障害福祉サービス利用者情報管理のため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 障害福祉サービス利用者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況

□取引状況
公的扶助受給

□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動

□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

個人名によるファイル管理

備     考

163



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 身体障害者手帳交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

身体障害者手帳交付申請の受付、交付

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 身体障害者手帳の交付申請者、手帳所持者
対象者数

約 1,700 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

・手帳所持者が転出した際の転出先自治体への情報提供
・ほけん課 高齢者支援係

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

身体障害者手帳関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 身体障害者等地方年金支給に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

毎年 12月 1 日現在において、市に引き続き 1年以上居住しかつ、住民基本台帳に記
載されている障害者等に対して、地方年金（5,000 円）の振り込みを行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
毎年 12 月 1 日現在において、市に引き続き 1 年以上居住しか
つ、住民基本台帳に記載されている障害者等 

対象者数

1,767 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

親族 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者

私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

阿蘇市 社会福祉協議会

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

身体障害者等地方年金支給事業

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 自立支援医療（更生医療・育成医療）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

身体障害者、障害児で、その障害を除去・軽減する手術等の治療によって確実に効果
が期待できるものに対して提供される、更生のために必要な自立支援医療費の支給
を行うもの

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 自立支援医療費（更生医療・育成医療）費の受給権者
対象者数

更：154 人 育：1人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族、施設職員等 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

受給者が転出した際、転出先自治体への情報提供

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

自立支援医療費（更生医療）支給認定関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 自立支援医療（精神通院）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

通院による精神医療を続ける必要がある方の通院医療費の自己負担を軽減するため
の公費負担医療制度である。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 自立支援医療（精神通院）費の受給権者 
対象者数

516 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族、施設職員等 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

受給者が転出した際の転出先自治体への情報提供

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

精神保健福祉手帳・自立支援医療（精神通院）

備     考

167



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 NHK 放送受信料免除申請に関する事務 
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

受信料の免除を希望する障害者及び生活保護受給者の申請受付及び免除 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 受信料の免除を希望する障害者及び生活保護受給者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者

私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

NHK 熊本放送局へ申請書送付 

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

NHK 放送受信料免除 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 有料道路通行料金の障害者割引制度に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

身体障害者手帳所持者、療育手帳所持者の有料道路割引申請受付 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 身体障害者手帳所持者、療育手帳所持者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者

私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

障害者有料道路通行料割引

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 精神障害者保健福祉手帳の交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

精神障害者保健福祉手帳の交付申請受付、交付 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 精神障害者保健福祉手帳の交付申請者、手帳所持者 
対象者数

約 200人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族、施設職員等 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

手帳所持者が転出した際の転出先自治体への情報提供

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

精神保健福祉手帳・自立支援医療（精神通院）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 補装具の交付及び修理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

身体障害者手帳所持者及び難病患者の補装具申請受付 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 身体障害者手帳所持者及び難病患者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族、施設職員等 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

補装具費支給事業

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇保健福祉センターの利用申請等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇保健福祉センターの利用に係る利用許可を行うための事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇保健福祉センター利用申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

阿蘇市社会福祉協議会（管理業務委託先）

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇保健福祉センター関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 戦没者遺族等の援護に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

戦没者の遺族等に対する特別弔慰金等の請求受付を行う事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 戦没者等の遺族 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県健康福祉部長寿社会局社会福祉課

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

特別弔慰金請求関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 避難行動要支援者及び災害時要援護者名簿に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

災害が発生し、又は災害が発生するおそれがある場合において、避難行動要支援者の
その円滑かつ迅速な避難の確保を図るため、避難行動要支援者名簿を整備し、平時か
ら避難支援等関係者と支援体制の連携を行う

事 務 開 始 日 平成 23年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 避難行動要支援者 
対象者数

6,500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

民生委員児童委員、自主防災組織、警察署、消防団等

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

避難行動要支援者関係文書、要支援者等名簿、避難行動要支援者登録台帳、災害時要
援護者避難支援計画（個別計画）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（訪問入浴サービス事業）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地域における身体障害者の生活を支援するため、訪問により居宅において入浴サー
ビスを提供し、身体障害者の身体の清潔の保持、心身機能の維持等を図るための事務

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 訪問入浴サービス事業利用決定者 
対象者数

5人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

障害福祉サービス等システム、利用者台帳、地域生活支援事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（意思疎通支援事業）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

聴覚、言語機能、音声機能、視覚その他の障害のため、意思疎通を図ることに支障が
ある障害者等に、手話通訳者等の派遣等を行い、意思疎通の円滑化を図るための事務

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 意思疎通支援事業利用決定者 
対象者数

5人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

障害福祉サービス等システム、利用者台帳、地域生活支援事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（日常生活用具給付）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

障害者等に対し、自立生活支援用具等の日常生活用具を給付することにより、日常生
活の便宜を図るための事務

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 日常生活用具給付事業決定者 
対象者数

70 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

日常生活用具システム、給付台帳、日常生活用具給付事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（手話奉仕員養成研修事業）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

手話で日常生活を行うのに必要な手話語彙及び手話表現技術を習得した者を養成
し、意思疎通を図ることに支障がある障害者等の自立した日常生活又は社会生活を
営むことができるようにすることを目的とする事務

事 務 開 始 日 平成 25年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 手話奉仕員養成研修事業利用決定者 
対象者数

人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
地域生活支援事業（自動車運転免許取得・改造助成事業）に関
する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

障害者に対して、自動車運転免許の取得及び自動車の改造に要する経費の一部を助
成することにより、障害者の社会参加の促進を図るための事務

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 身体障害者手帳所持者・療育手帳所持者 
対象者数

5人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

台帳、地域生活支援事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（地域活動支援センター事業）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

創作的活動又は生産活動の機会の提供、社会との交流の促進等の便宜を供与するこ
とにより、障害者等の地域生活支援の促進を図るための事務

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 地域活動支援センター事業利用決定者 
対象者数

74 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

障害福祉サービス等システム、利用者台帳、地域活動支援センター関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域生活支援事業（相談支援事業）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

障害者等、障害児の保護者又は障害者等の介護を行う者などからの相談に応じ、必要
な情報の提供等の便宜を供与することや、権利擁護のために必要な援助を行うこと
により、障害者等が自立した日常生活又は社会生活を営むことができるようにする
ことを目的とする事務

事 務 開 始 日 平成 18年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 地域活動支援センター事業利用決定者 
対象者数

人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

業務委託を締結している指定相談支援事
業所 □同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

相談支援事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 小児慢性特定疾病児童日常生活用具給付事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

小児慢性特定疾病児童等に対し、日常生活用具を給付することにより、福祉の増進を
図るための事務

事 務 開 始 日 平成 19年 11 月 19 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
児童福祉法第 19 条の 3 第 3 項に規定する小児慢性特定疾病児
童 

対象者数

人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

給付台帳、日常生活用具給付事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
介護サービス等の給付（阿蘇市住宅改造助成事業）に関する事
務

整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

在宅の重度の身体障がい児（者）及び重度の知的障がい児（者）がいる世帯に対し、
住宅改造に必要な経費を助成することにより、障がい児（者）等の在宅での自立促
進、寝たきり防止及び介護者の負担軽減を図り、福祉の増進を図るための事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
65 歳未満の身体障害者手帳 1級又は 2級、療育手帳「A1」又は
「A2」所持者 

対象者数

人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別

電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

障がい者住宅改造助成事業関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 福祉手当３種に関する業務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

特別障害者手当及び障害児福祉手当の支給事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 手当の申請者、手当受給権者 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：障害の状態が手当の対象となるか審査するため
根拠法令：特別児童扶養手当等の支給に関する法律

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

特別障害者等手当

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市障がい者虐待防止センター運営に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

障がい者虐待防止のための事務

事 務 開 始 日 平成 24年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
虐待を受けた障がい者、養護者、障害者福祉施設従事者、障が
い者を雇用する事業主 

対象者数

2人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給

□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：障がい者を対象としているため
根拠法令：障害者虐待防止法

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

警察、福祉サービス事業所、医療機関親
族等 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

障害者虐待防止関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特別児童扶養手当に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

特別児童扶養手当の申請書類等を県に進達し、証書等の交付事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 特別児童扶養手当の受給権者 
対象者数

88 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：県が審査する際に必要なため
根拠法令：特別児童扶養手当等の支給に関する法律

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

子育て支援係

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

特別児童扶養手当関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 療育手帳の交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

療育手帳の申請書類を県に進達、手帳の交付事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 療育手帳交付申請者、手帳所持者 
対象者数

361 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：県が判定し市福祉事務所を通して交付するため
根拠法令：熊本県療育手帳交付要項

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

療育手帳関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 成年後見制度に係る審判請求に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

成年後見の市長申し立てを行うための事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 知的障害者、精神障害者 
対象者数

1人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
個人番号

□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況

□取引状況
公的扶助受給
口座番号等

□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
意見・要望

□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：対象となるか判断するため
根拠法令：阿蘇市成年後見制度に係る市長による審判の請求手
続等に関する取扱要綱

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課、税務課、医療機関、福祉サービス
提供者、親族等 同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

家庭裁判所

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

成年後見制度関係（通知）、成年後見制度関係（ケース）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 成年後見制度利用を支援するための報酬助成に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後見人等の報酬を助成するための事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 成年被後見人等、後見人等 
対象者数

0人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢

□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給

□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

成年後見制度関係（通知）、成年後見制度関係（ケース）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域療育センター事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地域の障がい児やその家族に対する支援

事 務 開 始 日 平成 17年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
在宅の重症心身障害児、知的障害児、身体障害児、発達障害児、
障害の疑いのある児童 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

地域療育事業

備     考 社会福祉法人  やまなみ会が阿蘇圏域市町村や事業所等の承認を得て実施
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 障害児通所給付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

障害児通所支援利用者の情報管理

事 務 開 始 日 平成 24年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 障害児通所支援利用者 
対象者数

290 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
居住状況
社会的活動

□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：対象となるか審査するため
根拠法令：児童福祉法

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

児童福祉法関係、個人名のファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 重度心身障害者医療費助成に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

重度心身障害者へ医療費を助成するための事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 重度心身障害者 
対象者数

730 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定め
根拠法令：熊本県重度心身障がい者医療費助成事業費補助金交
付要領

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

重度心身障害者医療費関係文書、重度心身障害者医療費申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 精神障害者保護者同意に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

家族がいない精神障害者の医療保護入院の市長同意の事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 家族がいない精神障害者 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定め
根拠法令：精神保健及び精神障害者福祉に関する法律

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

精神障害者が入院する病院 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】精神保健及び精神障害
者福祉に関する法律

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

精神保健福祉法第３３条関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
障害児の育成に係る手当等の支給（重度障害児者介護慰労事
業）に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 総合福祉係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

在宅の重度障害児者の介護者に対し手当等を支給する事務

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 在宅の重度障害児者 
対象者数

12 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定め
根拠法令：阿蘇市重度障害児者介護慰労事業実施要綱

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

重度障害児者介護慰労事業

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 生活保護の決定等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 保護係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

生活保護法に基づき、生活困窮の程度に応じ、必要な保護の決定及び適正な実施を行
い、その最低生活を保障するとともに、被保護者の自立助長を図る

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者（要保護者）及びそれらの扶養義務者 
対象者数

500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：生活保護費を決定するため
根拠法令：生活保護法

条例要配慮個人情報
の取扱い

病歴、心身機能の障害、医師等による指導、調剤等

取扱理由
理由：生活保護費を決定するため
根拠法令：生活保護法

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

医療機関 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】
生活保護法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有 □無
目的外利用を行う事務名

税法等による滞納処分に伴う照会対応事務など

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、被保護者情報ファイル

備     考

195



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 中国残留邦人等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 保護係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

中国残留邦人等の円滑な帰国の促進並びに永住帰国した中国残留邦人等及び特定配
偶者の自立の支援に関する法律に基づき、中国残留邦人等支援給付及び配偶者支援金
の支給を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 中国残留邦人等 
対象者数

0人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

国・他の地方公共団体 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
中国残留邦人等の円滑な帰国の促進並び
に永住帰国した中国残留邦人等及び特定
配偶者の自立の支援に関する法律

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

中国残留邦人等情報ファイル

備     考

196



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 生活保護受給者就労支援事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 保護係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

生活保護法に基づき、就労可能な被保護者に対して、ハローワークでの求職活動に併
せ、市福祉事務所の就労支援員による求職活動の支援を行う

事 務 開 始 日 平成 27年 6 月 30 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 就労可能な被保護者 
対象者数

10 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格
成績・評価

□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：自立に向けた就労支援を行うため
根拠法令：生活保護法

条例要配慮個人情報
の取扱い

病歴、心身機能の障害、医師等による指導、調剤等

取扱理由
理由：生活保護費を決定するため
根拠法令：生活保護法

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

被保護者情報ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 行旅病人及び死亡人取扱に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 保護係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

行旅病人及び行旅死亡人取扱法に基づき、取扱い事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 行旅病人及び行旅死亡人 
対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
 取引状況
 公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
 居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

本籍地所在市町村 
□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
行旅病人及行旅死亡人取扱法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

行旅病人行旅死亡人ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 生活に困窮する外国人に対する生活保護の措置に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 保護係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

生活に困窮する外国人に対する生活保護の措置について（昭和２９年５月８日社発第
３８２号厚生省社会局長通知）に基づき、生活保護法に準じて、生活に困窮する世帯
からの相談・申請を受け、困窮の程度に応じて生活・住宅・教育・医療・介護扶助等
の保護を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 生活に困窮する外国人 
対象者数

10 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
 本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

 学業・学歴
 職業・職歴
 地位
 資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
 取引状況
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
 居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
 意見・要望
 趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

 病歴
 心身の機能の障害
□健康診断等の結果
 医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：生活保護費を決定するため
根拠法令：生活保護法

条例要配慮個人情報
の取扱い

病歴、心身機能の障害、医師等による指導、調剤等

取扱理由
理由：生活保護費を決定するため
根拠法令：生活保護法

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

医療機関 
 同一機関内
 市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
 民間事業者
□私人

【法令等の定め】
生活保護法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

 有 □無
目的外利用を行う事務名

税法等による滞納処分に伴う照会対応事務など

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、被保護者情報ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 放課後児童健全育成事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市内の留守家庭児童の健全育成を図るため、放課後児童健全育成事業を実施する事業

者等に運営費補助金を交付するものである。具体的には、補助金申請書の受付、チェッ

ク、補助額の算定を行い交付し、その後、実績報告により、補助額の確定作業を行い、必

要に応じ、補助金の返還を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 放課後児童クラブ加入者 
対象者数

300 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢

□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
その他（学年）

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

社会福祉法人、保護者会 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

放課後児童健全育成事業

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 子ども・子育て会議に関する事務 
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員の委嘱及び報酬・費用弁償の支給、その他会議の庶務に関する事務を行う 

事 務 開 始 日 平成 25年 7月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 子ども・子育て会議委員
対象者数

14 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

子ども・子育て会議

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 子育て世帯臨時特別給付金の支給に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

18 歳未満の児童を養育する者、申請者に対し、給付金を支給する 

事 務 開 始 日 令和 3年 12 月 10 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 令和 4年 4月 30 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 18 歳未満の児童を養育する者、申請者 
対象者数

4,500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市町村税務課・住民課・給付金担当課 
同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、児童情報ファイル(臨時特別給付金)、受給者情報ファイル(臨
時特別給付金) 

備     考

202



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 児童手当に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

児童手当法に基づき、申請のあった児童手当受給者を認定、受給者台帳を作成

し、児童手当を支給するため。また、提出された現況届や住所変更届等をもとに受

給者情報を随時更新し、円滑な支給事務を行うため。 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 15 歳未満の児童を養育する者、申請者 
対象者数

3,600 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市町村税務課・住民課・児童手当担当課 
同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
児童手当法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、児童情報ファイル(児童手当)、受給者情報ファイル(児童手
当) 

備     考

203



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 育児手当に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市育児手当支給条例に基づき申請のあった 3人以上の児童を養育する者を認定 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
0歳から満 3歳になるまでの児童とその保護者及び同居してい
る家族 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、育児手当支給情報ファイル

備     考

204



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 家庭児童相談員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

家庭児童福祉の増進を図るため、その相談窓口となる相談員を公募により募集しこ
れを委嘱する。委嘱後は主に相談業務にあたり、必要に応じ、要保護児童の保護又は
特定妊婦への適切な支援を実施するため、家庭訪問等を行う。また、児童相談所と連
携し、安否確認や情報共有を行い、児童の安全を図るとともに、特定妊婦への支援を
行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
家庭児童相談員、要保護児童及び要保護児童の保護者、特定妊
婦 

対象者数

60 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

教育委員会、阿蘇医療センター、小中学
校、熊本県、警察、保健所、医療機関、民
生費、主任児童員、 

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者

□私人 【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

家庭児童相談室ファイル

備     考

205



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市婦人相談員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

要保護女子及び配偶者等からの暴力を受けている被害者の発見と母子家庭の福祉の
増進を図ることを目的にその相談を受ける相談員の任命を行い、家庭訪問や相談業
務にあたる

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 婦人相談員及び母子自立支援員 
対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県、警察、医療機関、 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

家庭児童相談室ファイル

備     考

206



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 支給認定及び保育施設等入所に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

保護者等の就労や疾病等により保育を必要とする児童を支給対象と認定し、保育施
設等で保育するために施設利用申込等により利用調整し入所するための事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 入所児童及びその保護者等 
対象者数

2,100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
□口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報
の取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事
実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：子ども子育て支援法

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得
先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利
用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

利用決定施設

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイ
ル

・公文書名
保護者情報ファイル、児童情報ファイル（子ども・子育て支援）

備     考

207



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 管外保育委託に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市子どものための教育・保育給付に係る給付認定事務及び、認定された児童の市
外保育施設での保育の実施等に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日

対象者の範囲 入所児童及びその保護者等 
対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：子ども子育て支援法

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

保護者情報ファイル、児童情報ファイル（子ども・子育て支援）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 保育・教育施設利用者負担額に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

入所児童の利用者負担額の決定、徴収に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日

対象者の範囲 入所児童及びその保護者等 
対象者数

2,100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：子ども子育て支援法

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、他市町村税務課 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、収納消込情報ファイル、保育料情報ファイル、保護者情報フ
ァイル、児童情報ファイル（子ども・子育て支援）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 熊本県多子世帯子育て支援事業補助金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

第３子以降の３歳未満児が特定教育・保育施設及び地域型保育事業所に入所してい
る世帯の子育て支援として熊本県が実施する多子世帯子育て支援事業補助金の申請
及び実績報告に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 入所児童及びその保護者等 
対象者数

250 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
生年月日・年齢

□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 児童扶養手当に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

児童扶養手当法に基づき、児童を養育するひとり親家庭の生活の安定と自立の促
進に寄与するため、申請のあったひとり親に対し、支給の認定、所得の審査を行
い、手当を支給する事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
18 歳未満（障害児 20歳未満）の児童を養育するひとり親（父、
母、又は養育者）とその同居家族 

対象者数

900 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：認定要件の確認
根拠法令：児童扶養手当法

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、他市町村税務課、日本年金機構、
企業年金連合会 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
児童扶養手当法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有 □無
目的外利用を行う事務名

ひとり親家庭等医療費助成に関する事務

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、児童情報ファイル(児童扶養手当)、受給者情報ファイル(児童
扶養手当)、支払い台帳ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 ひとり親家庭等医療費助成に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

ひとり親家庭等の医療費の一部を助成することにより、ひとり親家庭等の経済的、精
神的負担を軽減し、ひとり親家庭等の健康増進と福祉の向上を図ることを目的とし
た事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
18 歳未満（障害児 20歳未満）の児童を養育するひとり親（父、
母、又は養育者）とその同居家族 

対象者数

900 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、児童扶養手当情報 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
阿蘇市ひとり親家庭等医療費助成に関す
る条例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、児童情報ファイル(ひとり親家庭等医療費助成)、受給者情報
ファイル(ひとり親家庭等医療費助成)、支払い台帳ファイル

備     考

212



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
助産施設における助産の実施及び母子生活支援施設における
保護の実施に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

経済的な理由により、入院助産を受けることが出来ない者の経済的支援、また、配偶
者のない母と 18歳未満の児童を入所させ保護し、自立促進を図るための事務。 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 助産施設、母子生活支援施設に入所した母とその児童 
対象者数

5人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
□取引状況
公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
□団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：母子保護を行うため
根拠法令：児童福祉法

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、他市町村税務課 
同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
児童福祉法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

母子生活支援施設

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

保護者情報ファイル、児童情報ファイル（母子保護）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 ひとり親家庭等を対象とした給付金等の支給に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

新型コロナウイルス感染症による影響が長期化する中で、低所得のひとり親家庭等
に対し、生活支援のため給付金を支給する事務

事 務 開 始 日 令和 2年 7月 8日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 各年度終了 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
児童扶養手当受給者及び、児童扶養手当支給に関する要件を満
たすひとり親家庭 

対象者数

単年度 360 人 
合計 400 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、他市町村税務課 
同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

口座管理情報ファイル、児童情報ファイル(ひとり親家庭等給付金)、受給者情報ファ
イル(ひとり親家庭等給付金)、支払い台帳ファイル

備     考 過去 2年分のデータあり。単年度人数 360 人。合計人数 400 人。 
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 子ども医療費助成に関する業務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市子ども医療費助成に関する条例に基づき、子どもの疾病の早期治療を促進し、
その健康の保持及び健全な育成と子育てを図る

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
出生の日から満１８歳に到達する以後の３月３１日までにあ
る社会保険各法による被保険者又は被扶養者であって、市内の
区域内に住所を有し、入院又は通院による医療を受ける子ども

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
個人番号
その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

－

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】
阿蘇市子ども医療費助成に関する条例

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

子ども医療費支払関係文書、子ども医療費受給資格者異動関係文書、子ども医療費受
給資格者認定届、子ども医療費受給資格変更届

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公立保育園延長保育の利用に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公立保育園における通常保育時間外に行う延長保育の利用決定、利用者負担額の決
定、徴収に関する事務を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 公立保育園において延長保育を利用する児童及びその保護者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

延長保育事業関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
公立保育園管理下における園児の災害共給付の支給等に関す
る事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公立保育園管理下における園児の災害に備え、災害共済の加入手続き及び災害が発
生した際に、独立行政法人日本スポーツ振興センター法、独立行政法人日本スポーツ
振興センター法施行令及び独立行政法人日本スポーツ振興センターに関する省令に
基づき、給付請求及び支給に関する事務を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 保育園児及び医療費請求を行う保護者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

日本スポーツ振興センター関係文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市ファミリーサポートセンター事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市内において、乳幼児から小学生までの子どもの預かりの援助を受けたい方（依
頼会員）と援助を行いたい方（協力会員）を会員として組織化し、会員相互による育
児の援助活動を支援する。依頼会員の申し出に応じ、協力会員を紹介し双方の顔合わ
せののちに支援活動を行う。活動後は活動報告書の確認を行うとともに、助言等を行
う。

事 務 開 始 日 平成 28年 11 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 依頼会員及び協力会員とその家族 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

ファミリーサポートセンター事業関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市未熟児養育医療給付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・子育て支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

身体の発育が未熟なままに生まれた未熟児に対して、生後速やかに適切な処理を講
じるために指定医療機関において必要な医療の給付を行う。該当者は養育医療給付
申請書を提出する。所得税課税状況により保護者から徴収する額を決定し養育医療
券を発行する。

事 務 開 始 日 平成 25年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 未熟児と母親 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】
母子健康法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

養育医療給付関係文書綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 保育園児の保育及び健康管理等に関する事務 
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 保育園 

事 務 の 目 的
又 は 概 要

入園している者の処遇の状況を明らかにする帳簿を整備するため 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 保育園児とその保護者等 
対象者数

220 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：入所した者に対し、入所時の健康診断、少なくとも一年に二回
の定期健康診断を行うため

根拠法令：児童福祉施設の設備及び運営に関する基準

条例要配慮個人情報
の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

保育所保育要録、コドモン、保育要録、卒園児台帳

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 保護者緊急連絡網等の作成に関する事務 
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 保育園 

事 務 の 目 的
又 は 概 要

緊急連絡網等を作成し、保護者へ提供・共有することにより、災害・疾病等の緊急

時の連絡体制を整備するため 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 保育園児とその保護者等 
対象者数

220 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

全園児緊急連絡簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 子育て支援センターの利用申請等に関する事務 
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課 保育園 

事 務 の 目 的
又 は 概 要

子育て支援センター利用者の管理を適正に行うため 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 保育園児とその保護者等 
対象者数

220 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

子育て支援センター参加者名簿、子育て支援センター事業相談記録票

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 消費生活相談に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・生活相談センター生活相談係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

商品やサービスなど消費生活全般に関するさまざまな苦情相談を受け付け、相談者
から聞き取りを行い、内容に応じた苦情解決のための相談処理を行う事務

事 務 開 始 日 平成 17年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 相談者、契約者、事業者等 
対象者数

2,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
取引状況

□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

事業者等 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】
消費者安全法第 8 条第 2 項

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

消費生活相談情報ファイル、消費生活相談情報綴

備     考
独立行政法人国民生活センターが運営する PIO-NET（全国消費生活情報ネットワーク
スステム）で相談情報を入力・管理。個人情報は入力したセンターのみで閲覧可能で
ある。 
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 生活困窮者自立相談支援に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・生活相談センター生活相談係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

生活困窮者自立相談支援事業の実施、生活困窮者住居確保給付金の支給その他の生
活困窮者に対する自立の支援に関する措置を講ずることにより、生活困窮者の自立
の促進を図る事務

事 務 開 始 日 平成 27年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 相談者及びその世帯員等 
対象者数

350 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
賞罰

□その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給

□口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動

□団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】 
生活困窮者自立支援法第 4条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

生活困窮者自立支援統計システムファイル、ケース記録

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 住居確保給付金の支給に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・生活相談センター生活相談係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

離職や廃業等の事由により経済的に困窮し、住居を喪失した者、又は住居を喪失する
おそれのある者に対し、住居確保給付金を支給することにより、就労機会等の確保に
向けた支援を行う事務

事 務 開 始 日 平成 27年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 生活困窮者住居確保給付金支給申請書を提出した者 
対象者数

30 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況

□取引状況
公的扶助受給
口座番号等

□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況

□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

不動産媒介業者等 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】 
生活困窮者自立支援法第 6条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

住居確保給付金関係綴、住居確保給付金給付台帳ファイル

備     考
住居確保給付金給付台帳ファイルは、住居確保給付金関係綴の記録情報の一部写し
を作成し、作業用として使用している。
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
新型コロナウイルス感染症生活困窮者自立支援金の支給に関
する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 福祉課・生活相談センター生活相談係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

新型コロナウイルス感染症による影響の長期化に伴い、都道府県社会福祉協議会が
実施する特例貸付を受けた世帯のうち、総合支援資金の再貸付が終了するなどによ
り、さらなる貸付が利用できない世帯に対して、支援金を支給することにより、就労
等による自立に向けた支援を行う事務

事 務 開 始 日 令和 3年 7月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
新型コロナウイルス感染症生活困窮者自立支援金支給申請書
を提出した者 

対象者数

30 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況

□取引状況
公的扶助受給
口座番号等

□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

社会福祉協議会等 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】
新型コロナウイルス感染症生活困窮者自
立支援金支給要領

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

福祉事務所、社会福祉協議会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

新型コロナウイルス感染症生活困窮者自立支援金関係綴、新型コロナウイルス感染
症生活困窮者自立支援金給付台帳ファイル

備     考
新型コロナウイルス感染症生活困窮者自立支援金給付台帳ファイルは、新型コロナ
ウイルス感染症生活困窮者自立支援金関係綴の記録情報の一部写しを作成し、作業
用として使用している。
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
介護予防施設及び一の宮高齢者センターの利用申請等に関す
る事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

介護予防施設の利用申請に関する事務（ふれあいプラザ北外輪、波野高齢者コミュニ
ティーセンター福寿荘及び付帯施設、一の宮高齢者センター）

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 介護予防施設及び一の宮高齢者センターの利用申請者 
対象者数

100人～150人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

公文書：高齢者センター関係綴

備     考

227



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 敬老祝金等の給付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

高齢者に対し、敬老祝金等を給付して、敬老の意を表し、併せてその福祉の増進を図
る

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 当該年度に 88歳、90歳、100 歳、101 歳以上を迎える高齢者 
対象者数

500人～600人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：88歳到達者名簿、90歳到達者名簿、100 歳到達者名簿、101 歳以上名簿 
公文書：敬老祝金等給付関係綴 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 入浴券交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

高齢者の健康増進と生きがいづくりに寄与するため、一の宮温泉センター及び市外
温泉施設の入浴券を交付する

事 務 開 始 日 平成 20年 6 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 満 70 歳以上の者 
対象者数

7,000人～8,000人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：温泉センター名簿、阿蘇市市外温泉施設入浴券名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 百歳以上長寿調査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

老人の日記念事業に係る記念品贈呈等に関する国から調査

事 務 開 始 日 平成 20年 6 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 満 70 歳以上の者 
対象者数

7,000人～8,000人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：記念品贈呈対象者名簿、百歳高齢者等関係調査

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 エイジレス・ライフに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

エイジレス・ライフ実践事例及び社会参加活動事例の推薦。

事 務 開 始 日 平成 20年 6 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 エイジレス・ライフ実践者の推薦 
対象者数

1団体 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市社会福祉協議会 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

公文書：エイジレス・ライフ関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 後期高齢者健康診査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者医療保険加入者に対し健康診査を実施することで疾病早期発見、フレイ
ル予防等につなげる

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市が事務を行う熊本県後期高齢者医療被保険者（対象外者
を除く） 

対象者数

5,000人～6,000人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：健康管理システム（基幹系端末）
公文書：後期高齢者健康診査関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
あん摩マッサージ指圧・はり・きゅう等施術利用給付に関する
事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者医療保険加入者にあん摩、はり・きゅう施術を給付し、健康保持を図る

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市が事務を行う熊本県後期高齢者医療被保険者 
対象者数

5,000人～6,000人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：後期高齢【市町村版】 施設利用券（基幹系端末）
公文書：あん摩マッサージ指圧・はり・きゅう一部負担金支給台帳、あん摩マッサー
ジ指圧・はり・きゅう施設利用券交付申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 後期高齢者医療資格管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者医療資格の管理及び負担区分管理等のため利用する

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市が事務を行う熊本県後期高齢者医療被保険者、21 以外の
阿蘇市住民基本台帳に記載されている者 

対象者数

約 25,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給

□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害

□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：障がい認定及び生活保護受給の有無を把握するため
根拠法令：高齢者の医療の確保に関する法律

条例要配慮個人情
報の取扱い

なし

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県後期高齢者医療広域連合、税務課、
市民課、福祉課 同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
高齢者の医療の確保に関する法律

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県後期高齢者医療広域連合

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

〇ファイル：後期高齢者医療広域連合電算処理システム（資格事務）、住民基本台帳、
市県民税個人課税台帳、後期高齢（市町村版） 
〇公文書：１被保険者証交付関係綴、２資格異動等関係綴、３限度額適用・標準負担
額減額認定申請関係綴、４特定疾病認定申請関係綴、５登録情報変更届出綴、６基準
収入額適用申請綴 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 後期高齢者医療資格照会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者医療資格状況照会のため利用する

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市が事務を行う熊本県後期高齢者医療被保険者 
対象者数

約 5,400 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給

□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

なし

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県後期高齢者医療広域連合、市民課 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
高齢者の医療の確保に関する法律

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

〇ファイル：基幹系端末（後期高齢【市町村版】）
〇公文書：資格異動等関係綴、被保険者証交付関係綴

備     考
本ファイルは、後期高齢者医療広域連合電算処理の資格情報から取得し照会事務に
のみ利用している
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 後期高齢者医療給付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者医療各種給付管理等のため利用する

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市が事務を行う熊本県後期高齢者医療被保険者及び 
対象者数

約 5,500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄

□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：レセプト情報により入院履歴及び標準負担額を把握
根拠法令：高齢者の医療の確保に関する法律

条例要配慮個人情
報の取扱い

なし

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

１熊本後期高齢者医療広域連合、２住民
基本台帳システム 同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
高齢者の医療の確保に関する法律

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県後期高齢者医療広域連合、福祉課（重度身障障がい者医
療費助成）

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

〇ファイル：後期高齢者医療広域連合電算処理システム（給付事務） 
〇公文書：１療養費支給申請書綴、２高額療養費支給申請書綴、３葬祭費支給関係
綴、４申立書綴、５登録情報変更届出綴 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 後期高齢者医療第三者行為求償に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者医療保険加入者が不法行為によって負った障害等の給付に関して加害者
へ対して求償を行う

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市が事務を行う熊本県後期高齢者医療被保険者 
対象者数

5,000人～6,000人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

後期高齢者医療第三者行為による傷病届綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 後期高齢者医療保険料賦課・徴収に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者医療保険料の賦課、収納、還付、減免、更正等に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 後期高齢者医療被保険者 
対象者数

5,000人～6,000人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

なし

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、市民課、福祉課、熊本県後期高齢
者医療広域連合 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無
経常的な提供先

熊本県後期高齢者医療広域連合

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

〇ファイル：住民基本台帳、市県民税個人課税台帳、収納消込、後期高齢（市町村版）、
後期高齢者医療保険料減免申請者リスト 
〇公文書：保険料通知関係綴、保険料還付関係綴、一般文書（新型コロナウイルス感
染症関連）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
新型コロナウイルス感染症に感染した被保険者等に対する傷
病手当金の支給に係る申請書の受付および進達事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者医療保険加入者が新型コロナウイルス感染症に感染し、やむを得ず就労
等ができなくなった場合の傷病手当申請関係の受付等

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市が事務を行う熊本県後期高齢者医療被保険者 
対象者数

5,000人～6,000人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

家族 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有 基幹系ｼｽﾃﾑ
無

個人情報ファイル
・公文書名

なし

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 敬老会等事業費助成金交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

多年にわたって社会に貢献された方々に敬意を表すととともに、長寿を祝福し、敬老
の意を表すために敬老会等を実施する行政区等に対して、助成金を交付する

事 務 開 始 日 平成 18年 8 月 4日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市に住所を有し、当該年度末現在で 75歳以上の者 
対象者数

5,000人～6,000人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：住民基本台帳システム 
公文書：敬老会関係文書綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 金婚夫婦表彰式に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 市民部 ほけん課・高齢者支援係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

結婚 50年を迎えた夫婦の永年の偉業に対し、敬意と祝意を表し、併せて老人福祉の
向上を目的とする 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 結婚 50年の者 
対象者数

約 150人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

なし

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

〇ファイル：金婚夫婦対象者名簿
〇公文書：金婚式関係綴

備     考

241



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 高齢者施設入所に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係（阿蘇市福祉事務所）

事 務 の 目 的
又 は 概 要

65 歳以上の者であって、環境上の理由及び経済的理由により居宅において養護を受け
ることが困難な者を市の設置する養護老人ホーム、又は他市町村の者が設置する養護
老人ホームへ入所させるための措置又は費用の徴収、徴収金の減免を行い、並びにこ
れらに付随する事務を行う 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
被措置者、申出（通告）者、扶養義務者、養護受託者、身元引
受人 

対象者数

50人以上100人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：老人の福祉に関して必要があるため
根拠法令：老人福祉法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、福祉課、阿蘇市地域包括支援セ
ンター、民生委員 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】
老人福祉法第 5 条の 4 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

老人ホーム入所等ファイル
ケース番号登載簿、措置調書、措置台帳、養護受託申出者調書、養護受託者登録簿、
措置費支給台帳、費用徴収関係台帳、老人ホーム入所等申出（通告）書、収入申告書、
養護受託申出書、入所受諾（不承諾）書、養護受諾（不承諾）書、被措置者状況変更
届、葬祭承諾（不承諾）書、措置費請求書、老人保護措置費請求明細書、徴収金減免
申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域ケア会議に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

高齢者及び障害者等の多様なニーズに対応し、個々の高齢者及び障害者等のニーズに
見合う最も適切なサービスを提供するため保健、福祉、医療等に係る各種のサービス
を総合的に調整推進するための地域ケア会議の事務を行い、並びにこれらに付随する
事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 高齢者、障害者、阿蘇市地域ケア会議委員 
対象者数

50人以上100人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：地域支援事業に関して必要があるため
根拠法令：介護保険法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、福祉課、阿蘇市地域包括支援セ
ンター、民生委員、医療機関、老人福祉
施設等 

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人 【法令等の定め】 

介護保険法第 202 条・第 203 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市地域ケア会議委員名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市介護保険事業計画等推進委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市高齢者いきいきプラン（市町村老人福祉計画及び市町村介護保険事業計画）を
策定し、推進するため阿蘇市介護保険事業計画等推進委員の事務を行い、並びにこれ
らに付随する事務を行う 
なお、当該委員は、地域密着型サービス事業等の適正な運営を確保するための阿蘇市
地域密着型サービス運営委員を兼ねる

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市介護保険事業計画等推進委員（兼阿蘇市地域密着型サー
ビス運営委員） 

対象者数

30 人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市介護保険事業計画等推進委員名簿（兼阿蘇市地域密着型サービス運営委員名
簿）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域包括支援センター運営協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地域包括支援センターの適切な運営、公正・中立性の確保、その他センターの円滑か
つ適正な運営を図るため、阿蘇市地域包括支援センター運営協議会の事務を行い、並
びにこれらに付随する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市地域包括支援センター運営協議会委員 
対象者数

30 人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市地域包括支援センター運営協議会委員名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市高齢者いきいきプランの作成に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市高齢者いきいきプラン（市町村老人福祉計画及び市町村介護保険事業計画）の
作成に必要な介護予防・日常生活圏域ニーズ調査、在宅介護実態調査及びその他アン
ケート調査、見える化システムを活用した地域診断の事務を行い、並びにこれらに付
随する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者 
対象者数

1,000人以上5,000人
未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

介護予防・日常生活圏域ニーズ調査標本名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 介護保険第三者行為求償に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

介護給付、予防給付又は市町村特別給付の支給に係る事由が交通事故等の第三者によ
る不法行為によって生じたものであるときの求償の事務を行い、並びにこれらに付随
する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者 
対象者数

30 人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：保険給付に関して必要があるため
根拠法令：介護保険法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

ほけん課 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】 
介護保険法第 202 条・第 203 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

介護保険第三者行為による傷病届

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 介護保険被保険者の資格に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

介護保険被保険者の資格取得・異動・喪失、住所地特例の適用・変更・終了、被保険
者証等の交付・再交付の事務を行い、並びにこれらに付随する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者、世帯主 
対象者数

1,000人以上5,000人
未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：資格に関して必要があるため
根拠法令：介護保険法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】 
介護保険法第 12 条第 5 項、第 202 条第 1
項、第 203 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

介護保険被保険者資格ファイル
介護保険資格取得・異動・喪失届、介護保険住所地特例適用・変更・終了届、介護保
険被保険者証交付申請書、介護保険被保険者証等再交付申請書、介護保険住所地特例
施設入所・退所連絡票

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 介護保険料の賦課・徴収に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

介護保険料を徴収するため、保険料の賦課、減免・徴収猶予、還付・充当及び滞納処
分、年金から特別徴収する介護保険料、国民健康保険税、後期高齢者医療制度の保険
料、個人住民税の依頼情報、依頼処理結果情報、結果情報、各種異動情報の媒体作成
及び伝送の事務を行い、並びにこれらに付随する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者、管理人、代理納付者 
対象者数

1,000人以上5,000人
未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：保険料に関して必要があるため
根拠法令：介護保険法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、転入元市町村 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】 
介護保険法第 202 条第 1項、第 203 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

介護保険賦課ファイル、介護保険収納消込ファイル
介護保険料減免・徴収猶予申請書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 要介護認定等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

要介護認定、要介護認定の更新、要介護状態区分の変更の認定、要介護認定の取下げ、
要支援認定、要支援認定の更新、要支援状態区分の変更の認定、要支援認定の取下げ、
要介護認定等の手続の特例、住所移転後の要介護認定及び要支援認定の申請の受理、
その申請に係る事実についての審査又は申請に対する応答の事務を行い、並びにこれ
らに付随する事務を行う。また、所得税法施行令に規定する障害者又は特別障害者と
して認められる場合に交付する障害者控除対象者認定書の交付及び被保険者の心身、
環境、医療等の状況に応じた最適な居宅介護サービス計画又は施設サービス計画の作
成を行い、これに基づく良質な介護サービスの提供に資するため、介護保険施設又は
居宅介護支援事業所に要介護認定等の資料提供の事務を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者、資料提供申出者 
対象者数

1,000人以上5,000人
未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：主治医に意見を求め、又は受診させるため
根拠法令：介護保険法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無
経常的な提供先

介護保険施設、居宅介護支援事業所

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無
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個人情報ファイル
・公文書名

要介護認定等ファイル
介護保険要介護認定・要支援認定・要介護更新認定・要支援更新認定申請書、介護保
険要介護認定・要支援認定区分変更申請書、主治医意見書、障害者控除対象者認定申
請書、要介護認定等の資料提供に係る申出書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 介護認定調査員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

介護認定調査員の募集及び採用試験、人事、給与若しくは福利厚生に係る事務を行い、
並びにこれらに付随する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 介護認定調査員、介護認定調査員公募応募者 
対象者数

30 人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

介護認定調査員名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地域支援事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

被保険者の要介護状態等となることの予防又は要介護状態等の軽減若しくは悪化の
防止及び地域における自立した日常生活の支援のための施策を総合的かつ一体的に
行うための地域支援事業に係る事務を行い、並びにこれらに付随する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者 
対象者数

500人以上1,000人未
満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：地域支援事業に関して必要があるため
根拠法令：介護保険法

条例要配慮個人情報
の取扱い 取扱理由

理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、阿蘇市地域包括支援センター、
転入元市町村 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】 
介護保険法第 202 条第 1項、第 203 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

地域支援事業任意事業ファイル 
事業対象者の区分支給限度額変更申請書、介護予防サービス計画作成・介護予防ケア
マネジメント依頼（変更）届出書、介護予防・日常生活支援総合事業利用申請書、介
護予防・日常生活支援総合事業利用変更（中止・休止）届、訪問型サービス（第１号
訪問事業）実施状況報告書、通所型サービス（第１号通所事業）実施状況報告書、任
意事業利用申請書、任意事業利用変更等届、福祉用具・住宅改修支援事業助成金支給
申請書 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 成年後見制度に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

成年後見制度を利用したくても申立てができる配偶者や四親等内の親族がおらず、申
立てができない場合に市長が家庭裁判所に申立てる事務を行う。また、費用の負担を
することが困難と認められる人に対して、申立費用及び後見人への報酬の助成を行う
ための事務を行い、並びにこれらに付随する事務を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者、要請者 
対象者数

30 人未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：老人の福祉に関して必要があるため
根拠法令：老人福祉法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課、税務課、福祉課、本籍地の市区
町村、法務局、医療機関 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】
老人福祉法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

成年後見制度に係る審判請求要請書、成年後見制度利用支援事業利用申請書、成年後
見制度利用支援事業助成金請求書、成年後見制度利用支援事業変更届

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 介護保険の給付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

被保険者に対する介護給付、予防給付、市町村特別給付及び給付の制限等の事務を行
い、並びにこれらに付随する事務を行う
また、申請により低所得者に対する居住費と食費の負担軽減、自己負担が高額になっ
たときの負担軽減、介護保険と医療保険の支払いが高額になったときの負担軽減のほ
か、熊本県介護保険低所得者対策事業費補助金、熊本県高齢者及び障がい者住宅改造
助成事業費補助金を活用した負担軽減、介護サービス計画の点検及び指導を実施し、
適正な介護サービスにつなげるための事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者 
対象者数

1,000人以上5,000人
未満 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：保険給付に関して必要があるため
根拠法令：介護保険法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、阿蘇市地域包括支援センター、
転入元市町村、居宅介護支援事業所 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】 
介護保険法第 202 条第 1項、第 203 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

介護保険給付ファイル
介護保険サービスの種類指定変更申請書、居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書、
施設入所兼居宅サービス計画等作成依頼終了届出書、居宅サービス計画作成依頼（変
更）届出書（（看護）小規模多機能型居宅介護）、介護保険居宅介護（支援）サービス
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費、特例居宅介護（支援）サービス費、地域密着型介護（支援）サービス費、特例地
域密着型介護（支援）サービス費、居宅介護（支援）サービス計画費、特例居宅介護
（支援）サービス計画費、施設介護サービス費、特例施設介護サービス費、特定入所
者介護（支援）サービス費、特例特定入所者介護（支援）サービス費（償還払用）支
給申請書、介護保険特例居宅介護（支援）サービス費、特例地域密着型介護（支援）
サービス費、特例居宅介護（支援）サービス計画費（受領委任用）申請書、介護保険
居宅介護（支援）福祉用具購入費支給申請書、介護保険居宅介護（支援）住宅改修費
支給申請書、介護保険高額介護（予防）サービス費支給申請書、介護保険基準収入額
適用申請書、介護保険負担限度額認定申請書、介護保険負担限度額・特定負担限度額
差額支給申請書、介護保険特定負担限度額認定申請書（特別養護老人ホームの旧措置
入所者に関する認定申請）、介護保険利用者負担額減額・免除申請書、介護保険利用
者負担額減額・免除等申請書（特別養護老人ホームの旧措置入所者に関する認定申
請）、介護保険支払方法変更（償還払）終了申請書、介護保険給付額減額免除申請書、
社会福祉法人等利用者負担軽減対象確認申請書

備     考

256



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 高齢者福祉事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

被保険者が住み慣れた地域や家庭において、できる限り自立した生活を営むことがで
きるよう、市が介護保険サービスでは対応できないきめ細かな生活支援を行うことに
より、当該被保険者及びその家族等の身体的・精神的・経済的負担を軽減し、福祉の
向上を図るための高齢者福祉事業の事務を行い、並びにこれらに付随する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 被保険者、介護者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、ほけん課、阿蘇市地域包括支援
センター、転入元市町村、居宅サービス
事業者等 

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人 【法令等の定め】

本人の同意

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

高齢者福祉事業ファイル
高齢者福祉事業利用申請書、高齢者福祉事業利用変更等届

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 高齢者の権利擁護に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課・介護保険係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

高齢者虐待の防止や悪質な訪問販売などから人権や財産を守るための高齢者の保護
など、高齢者が安心して生活ができるよう支援する、高齢者の権利を守るための取組
みの事務を行い、並びにこれらに付随する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 相談者（通報者）、高齢者、養護者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：高齢者の生命又は身体の安全の確保に万全を期するため
根拠法令：高齢者虐待の防止、高齢者の養護者に対する支援等
に関する法律

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

福祉課、阿蘇市地域包括支援センター、
警察署、消防署、民生委員、医療機関 同一機関内

市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】 
高齢者虐待の防止、高齢者の養護者に対
する支援等に関する法律第9条、第11条、
第 16 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

高齢者の権利擁護に係る相談・通報・届出受付票
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険資格管理異動に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民健康保険資格取得・喪失等の資格異動情報の管理及び被保険者証等の交付に関す
る事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険被保険者及び資格異動対象者 
対象者数

6,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い 取扱理由

理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課、税務課、市区町村長 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

熊本県国民健康保険団体連合会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

国民健康保険システム、国保都道府県集約システム、国保情報集約システム、国民健
康保険資格異動届綴、擬制世帯主変更申請書綴、阿蘇市税等納税管理人及び送付先設
定届出書綴、法第 116 条 該当・非該当届綴、法第 116 条の 2 該当・非該当届綴、被
保険者証等再交付申請書綴、資格証明書交付関係綴、介護保険適用除外該当・非該当
届綴、国民健康保険資格異動届勧奨通知綴、国民健康保険被保険者の適用適正化の取
組綴、緩和措置綴、保険証更新綴、資格照会文書綴、特定疾患治療研究事業の対象者
関係綴、高齢受給者関係綴、負担区分（割合）変更通知綴 
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険の療養給付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民健康保険被保険者に対する各種保険給付（療養給付費、療養費、高額療養費、高
額介護合算療養費、特別療養費、移送費等）の決定及び支給に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険の保険給付対象者 
対象者数

5,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定めによる 
根拠法令：国民健康保険法第 36 条 他 

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

税務課、熊本県国民健康保険団体連合会 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

重度心身障がい者医療費助成事業、子ども医療費助成事業

提     供 有  無
経常的な提供先

熊本県国民健康保険団体連合会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

国保総合システム、国民健康保険高額療養費支給申請書綴、高額療養費申請勧奨通知
綴、非自発的失業者に係る特例申請書綴、高額介護合算療養費支給申請書綴、高額療
養費（外来年間合算）綴、療養費支給申請書綴、柔道整復施術療養費支給申請書綴
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
限度額適用認定証及び限度額適用・標準負担額減額認定証に関
する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

限度額適用認定証及び限度額適用・標準負担額減額認定証の交付に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 限度額適用・標準負担額減額認定証の交付申請者 
対象者数

600 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課、税務課、市区町村長 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無

経常的な提供先

熊本県国民健康保険団体連合会、熊本県健康づくり推進課、熊
本県子ども未来課、熊本県健康危機管理課

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

国民健康保険限度額申請者名簿ファイル、国民健康保険限度額適用・標準負担額認定
申請書綴
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険特定疾病療養受療証交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民健康保険被保険者のうち、特定疾病該当者に対する受療証の交付に関する事務を
行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
国民健康保険被保険者のうち厚生労働大臣が指定する特定疾病
該当者 

対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課、税務課 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
国民健康保険法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

熊本県国民健康保険団体連合会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

特定疾病療養受療証交付申請書綴
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険葬祭費支給に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民健康保険被保険者の死亡により葬祭を行った者に対する葬祭費の決定及び支給
を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険の被保険者及び葬祭執行者 
対象者数

50 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

葬祭費支給申請書綴
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険出産育児一時金支給に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

出産した国民健康保険被保険者の世帯主に対する出産育児一時金の決定及び支給を
行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 出産した国民健康保険被保険者の世帯主 
対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県国民健康保険団体連合会 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

出産育児一時金支給申請書綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 人間ドック費用助成に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民健康保険被保険者の健康増進に資することを目的とし、人間ドックを受診する場
合の費用助成に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 22年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 30 歳以上の国民健康被保険者のうち人間ドックを受診した者 
対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定めによる 
根拠法令：国民健康保険法第 82 条 

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

熊本県国民健康保険団体連合会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市国民健康保険人間ドック費用補助金綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険第三者行為求償に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

第三者行為による損害賠償（被害者の医療給付費等）の求償に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日  年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
国民健康保険被保険者のうち第三者行為（交通事故等）による
被害の損害賠償求償対象者 

対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

医療機関、損害保険事業者等 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

熊本県国民健康保険団体連合会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

第三者行為求償事務綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市の国民健康保険事業の運営に関する協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市の国民健康保険の運営に関する協議会の庶務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 令和 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市の国民健康保険の運営に関する協議会委員 
対象者数

9人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市の国民健康保険事業の運営に関する協議会綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定健康診査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

特定健康診査及び保健指導による生活習慣病重症化予防に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 40 歳以上の国民健康保険被保険者 
対象者数

4,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令の定めによる 
根拠法令：国民健康保険法第 82 条 

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民課、福祉課、健康増進課 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

熊本県国民健康保険団体連合会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

健康管理システム、特定健診データ管理システム、特定健診管理台帳ファイル、特定
健康診査等の実施状況に関する結果報告（法定報告）除外者リスト綴、特定健康診査
等の実施状況に関する結果報告（法定報告）結果集計表綴、特定健診情報提供手数料
綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
あん摩マッサージ指圧、はり、きゅう等施設利用助成事業に関
する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

あん摩マッサージ指圧、はり、きゅう等施設利用助成事業に関する利用券の交付及び
施術料金の支給に関する事務を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 満 15 歳以上の阿蘇市国民健康保険被保険者 
対象者数

500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

国民健康保険あはき利用者証申請者名簿ファイル、あん摩マッサージ指圧・はり・き
ゅう施設利用証交付申請書綴、あん摩マッサージ指圧・はり・きゅう施術一部負担金
請求書等綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民健康保険特別調整交付金（結核・精神）申請業務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

特別調整交付金（結核・精神）申請の可否を判定するために、診療報酬明細書の内容
を調査し、対象医療費の算出を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
国民健康保険被保険者のうち特別調整交付金（結核・精神）対
象者 

対象者数

300 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定めによる 
根拠法令：国民健康保険法第 36 条 

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県国民健康保険団体連合会 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

特別調整交付金ヒアリング資料綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
新型コロナウイルス感染症に感染した被保険者等に対する傷病
手当金の支給に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

新型コロナウイルス感染症に感染した被保険者等に対する傷病手当金の決定及び支
給を行う

事 務 開 始 日 令和 2年 5月 8日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
給与等の支払いを受ける国民健康保険被保険者のうち、新型コ
ロナウイルス感染症の影響で労務に服することできない者 

対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定めによる 
根拠法令：国民健康保険法第 58 条第 2項 

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

傷病手当金支給申請書綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民年金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民年金の資格に関する届出、年金受給の裁定その他給付に係る申請等の受付及び進
達管理を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民年金被保険者及び受給者 
対象者数

13,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
 個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

日本年金機構、市民課 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

日本年金機構

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

国民年金システム、年金受付処理簿ファイル、国民年金関係届送付書綴、第 2号被保
険者資格喪失者一覧綴、第 1号・第 3号被保険者資格喪失者一覧綴、20歳到達予定者
一覧綴、年金給付関係帳票送付書綴、照会回答綴、国年短期現況届（診断書）要提出
者一覧表綴、年金給付関係書類送付書綴、年金額改定者一覧表綴、国民年金関係綴 住
基異動届綴、届書（申請書等）の返戻等関係綴、国民年金関係届書送付状綴、電子媒
体による福岡広域事務センターへの定期報告綴 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民年金保険料免除申請に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民年金保険料の納付が困難な被保険者の納付相談や免除申請を受け付ける

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民年金被保険者のうち、保険料免除申請者 
対象者数

500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
個人番号

□その他

学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

日本年金機構 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

日本年金機構

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

免除申請綴、学生特例納付綴、国民年金保険料納付状況一覧表綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 年金生活者支援給付金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

年金生活者支援給付金請求書の受付及び対象者に関する所得情報等の提供事務を行
う

事 務 開 始 日 平成 29年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 老齢基礎年金受給者のうち、生活者支援給付金対象者 
対象者数

5,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

日本年金機構、税務課 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

日本年金機構

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

年金生活者支援給付金システム、年金生活者支援給付金関係綴

備     考

274



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 医療費通知・ジェネリック医薬品差額通知に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

医療保険の健全な運営を図ることを目的とし、国民健康保険被保険者へ医療費通知や
ジェネリック医薬品差額通知を送付する

事 務 開 始 日 平成 26年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険被保険者 
対象者数

5,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定めによる 
根拠法令：国民健康保険法第 36 条 

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県国民健康保険団体連合会 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

医療費及びジェネリック差額通知綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
診療報酬明細書の資格確認及び再審査依頼や開示等に関する事
務

整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

診療報酬明細書の資格確認及び内容点検を行い、結果により返戻、再審査依頼を行う。
また、請求があった場合は開示等に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険被保険者 
対象者数

1,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定めによる 
根拠法令：国民健康保険法第 36 条 

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県国民健康保険団体連合会 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

過誤調整・再審査依頼綴、減額査定医療費通知綴、再審査に係る診療報酬明細書関係
綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 不正・不当利得に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 ほけん課 国保・年金係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

診療報酬明細書の点検等により判明した保険給付費の不正・不当利得についての返還
請求事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険被保険者及び資格喪失者 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定めによる 
根拠法令：国民健康保険法第 36 条 

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県国民健康保険団体連合会 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

資格喪失後受診分の請求関係綴、診療報酬等の返還綴、保険者間調整綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市健康づくり推進協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市民の健康づくりの意識を高めるとともに、市民一人一人が日常生活において健康を
保持増進するため保健福祉計画の策定及び見直しや健康事業推進にかかる協議を目
的に設置する協議会

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 関係行政機関、医師会、歯科医師会、福祉団体等の代表者 
対象者数

21 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

健康づくり推進協議会関係文書綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市健康づくり推進員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市の保健事業に協力し、地区の健康づくりリーダーとして推進員研修等で得た知
識を地区へ普及啓発し、地区住民の健康意識の向上を図ることを目的とする

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 行政区長からの推薦により選出された住民 
対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

健康づくり推進員関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 学生実習に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

管理栄養士養成課程の学生が規定の実習時間を履修する目的で、保健センター実習を
教育機関から依頼される

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 教育機関からの実習生 
対象者数

3人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

実習生の教育機関 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

学生実習関係文書（栄養士）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 がん検診等の健康増進事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

住民健診の過去の受診履歴に基づき受診に必要な帳票類を発行する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市に住民票のある 20 歳以上の被保険者で住民健診受診履
歴のある者 

対象者数

5,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

健康管理システム

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市健康ポイント事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

スマートフォン専用アプリを活用し各種健診の受診やウォーキング等、日々の健康活
動でポイントを取得し、賞品応募の権利を獲得する。健康行動の習慣化と健康増進を
図ることを目的とする。

事 務 開 始 日 令和 3年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
20 歳以上の阿蘇市民、阿蘇市内に在勤地にある人で健康アプリ
登録者 

対象者数

1,200 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
□氏名
 性別
□電話番号
□年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

 有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：熊本健康ポイント事業アプリ管理

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 食生活改善推進協議会養成講座に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市が開催する食生活改善推進員養成講座に参加し養成カリキュラムを修了し食
生活改善推進員協議会への入会要件を満たす目的

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 食生活改善推進員養成講座終了者 
対象者数

10 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

食改養成講座関係綴

備     考

283



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 食生活改善推進員協議会事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地域の食生活改善を目的に活動していただく協議会会員

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 食生活改善推進員協議会入会者 
対象者数

400 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

食生活改善推進員総会及び役員会関係綴

備     考

284



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
高齢者の保健事業と介護予防の一体的な実施のための保健指導
に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者に対して健診結果を基に生活習慣見直しのため保健指導を実施、その際の
情報収集記録として経年的に個人管理表を作成保管する

事 務 開 始 日 令和 2年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 後期高齢者医療広域連合被保険者の健診受診者 
対象者数

1,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴

□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好

□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

くまもと健康支援研究所

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

定期健康診断結果一覧個人管理表

備     考

285



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
高齢者の保健事業と介護予防の一体的な実施事業の健診受診に
関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者で健康診査受診結果を基に重症化リスクの判定後、優先度の高い検査値か
ら訪問対象を絞り込むため

事 務 開 始 日 令和 2年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 後期高齢者医療広域連合被保険者の健診受診者 
対象者数

1,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

後期高齢者健診受診者名簿

備     考

286



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
高齢者の保健事業と介護予防の一体的な実施のための保健指導
資料作成

整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者に対して毎年健診結果を基に生活習慣見直しのため保健指導実施。その際
に使用する指導用資料の作成目的に健診結果を活用する

事 務 開 始 日 令和 2年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 後期高齢者医療広域連合被保険者の健診受診者 
対象者数

1,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好

□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

マルチマーカーソフト

備     考

287



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
高齢者の保健事業と介護予防の一体的な実施事業の健康不明者
に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者で病院受診履歴がなく住民健診受診もない方の健康状態を確認把握する
ため

事 務 開 始 日 令和 2年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
後期高齢者医療広域連合被保険者の健診未受診者及び病院未受
診者 

対象者数

60 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県国民健康保険団体連合会 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：後期高齢者健康不明者名簿
文書：一体的実施事業

備     考

288



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
高齢者の保健事業と介護予防の一体的な実施事業の重複・多剤
服用者に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者の服薬情報から2か月以上6剤以上内服継続者の健康被害の状況を確認す
る目的 

事 務 開 始 日 令和 2年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
国保データベースから抽出した長期（２か月）多剤（6剤以上）
服薬者

対象者数

700 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県国民健康保険団体連合会 
□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

阿蘇郡市薬剤師会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：後期高齢者重複・多剤服薬者リスト
文書：一体的実施事業

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
高齢者の保健事業と介護予防の一体的な実施事業の重症化予防
に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

後期高齢者で健康診査受診結果を基に高血圧と糖尿病を併せ持つ対象者を抽出し、保
健指導者を特定する目的

事 務 開 始 日 令和 2年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
後期高齢者医療広域連合被保険者の健診受診者で過去 6 年間の
結果に高血圧2度以上とヘモグロビンA1c6.5％以上または治療
中 7％以上を併せ持つ重症化リスクの高い方 

対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：後期高齢者高血圧・糖尿病台帳

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定健診受診者の個別保健指導に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健診結果を基に生活習慣見直しのため保健指導を実施、その際の情報収集記録として
経年的に個人管理表を作成保管する

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険被保険者（30～74歳）の特定健康診査受診者 
対象者数

3,000 人～4,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

定期健康診断結果一覧個人管理表

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定健診受診に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健康診査受診結果を基に重症化リスクの判定後、優先度の高い検査値から訪問対象を
絞り込むため

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険被保険者（30～74歳）の特定健康診査受診者 
対象者数

2,200 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好

□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：特保健診受診者名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定健診受診者の保健指導用資料作成に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健診結果を基に生活習慣見直しのため保健指導実施。その際に使用する指導用資料の
作成目的に健診結果を活用する

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民健康保険被保険者（30～74歳）の特定健康診査受診者 
対象者数

2,200 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好

□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：マルチマーカーシステム

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定健診受診者の特定保健指導に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健診結果によりメタボリックシンドローム基準該当に加え追加リスク（脂質異常・血
圧・血糖・喫煙有無）が規定の数以上の対象者を抽出し保健指導する目的

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
国民健康保険被保険者（40～74 歳）の特定健康診査受診者でメ
タボリックシンドローム基準該当に加え追加リスク（脂質異
常・血圧・血糖・喫煙有無）が規定の数以上の対象者 

対象者数

250 人（積極：80、
動機：170） 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好

□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：特定保健指導対象者名簿

備     考

294



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定健診受診者のハイリスク者に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健診結果により地区担当者が①高血圧Ⅱ度以上、②ヘモグロビン A1c6.5％以上及び治
療中のヘモグロビン A1c７％以上、③悪玉コレステロール 180 ㎎/dl 以上または中性
脂肪 300 ㎎/dl 以上、④慢性腎臓病、⑤心房細動、⑥腹囲（男性 85 ㎝以上、女性 90
㎝以上）の対象者から優先度の高い疾患を抽出し保健指導対象者を選定する目的 

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
国民健康保険被保険者（30～74 歳）の特定健康診査受診者で高
血圧、糖尿病、脂質異常症、慢性腎不全、心疾患、肥満等のあ
る方 

対象者数

900 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢

□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：ハイリスク保健指導台帳

備     考

295



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定健診受診者の重症化予防に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健康診査受診結果を基に高血圧と糖尿病を併せ持つ対象者を抽出し、保健指導者を選
定する目的

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
健診受診者で過去 6 年間の結果に高血圧Ⅱ度以上とヘモグロビ
ン A1c6.5％以上または治療中 7％以上を併せ持つ重症化リスク
の高い方 

対象者数

900 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢

□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：高血圧・糖尿病管理台帳

備     考

296



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定保健指導対象者の二次健診に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健康診査受診結果により二次検査が必要な対象者に大動脈血管と細動脈血管変化及
びインスリン分泌検査を実施し、糖尿病や心疾患、脳血管疾患を予防の意識付けをす
る目的

事 務 開 始 日 平成 20年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲

国保加入者の特定健康診査受診者（40～64 歳）のうち特定保健
指導レベルが積極的支援及び動機づけ支援の該当者（動機づけ
支援者のメタボリックシンドローム基準該当者及び予備軍も含
む） 

対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢

□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：二次健診台帳

備     考

297



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定保健指導対象者の中間検査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健康診査受診結果により中間検査が必要な対象者に初回保健指導後の中間評価とし
て指導の効果判定の目的

事 務 開 始 日 令和 3年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲

国保加入者の特定健康診査受診者（30～64 歳）のうち特定保健
指導レベルが積極的支援及び動機づけ支援該当者のうちメタボ
リックシンドローム診断基準該当者及び予備軍のうちの中間検
査希望者 

対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
□電話番号

生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇医療センター 
□同一機関内

市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：中間検査台帳

備     考

298



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特定保健指導対象者の中間検査予約に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課 保健予防係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

健康診査受診結果により中間検査を希望する対象者に受診券を発行する目的

事 務 開 始 日 令和 3年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
国保加入者の特定健康診査受診者（30～64 歳）のうち特定保健
指導レベルが積極的支援及び動機づけ支援該当者のうちメタボ
リックシンドローム診断基準該当者及び予備軍 

対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県厚生連 
熊本県国民健康保険団体連合会 □同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイル：中間検査予約台帳

備     考

299



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 予防接種事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

・予防接種法に基づき定期予防接種及び臨時予防接種を実施する。
・任意の予防接種（インフルエンザ予防接種、風しん予防接種）を実施。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲

・定期予防接種対象者及び被接種者 
・任意予防接種（インフルエンザ予防接種）被接種者 
・臨時予防接種（新型コロナウイルス予防接種）対象者及び接
種者 

対象者数

25,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
 公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

 病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：予防接種を接種に関して必要があるため
根拠法令：予防接種法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

健康管理システム（予防接種事業）、阿蘇市新型コロナワクチン接種移動困難者支援
台帳

備     考

300



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市予防接種健康被害調査委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

予防接種による健康被害が発生し必要な場合、阿蘇市予防接種健康被害調査委員会を
行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲

阿蘇市予防接種健康被害調査委員 
１、委員会は、委員４人及び専門委員１人 
２、２委員は、保健所長及び医師 
３、専門委員は、県が編成した専門医師集団のうちから健康

被害発生の都度任命する 

対象者数

5 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給

口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

予防接種健康被害調査委員名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 妊娠の届出に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

妊娠の届出、母子健康手帳の交付、妊婦健康診査受診券交付、妊婦健康診査費用補助
金交付に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 妊婦 
対象者数

1,600 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影

個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴

□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：妊婦の保健指導に関して必要があるため
根拠法令：母子保健法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

健康管理システム、母子健康管理票、妊婦健康診査費用補助金交付申請・決定一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 母子保健に関する乳幼児健診に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

乳幼児健診対象者の通知送付、乳幼児健診の実施及び保健指導を行う。 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 乳幼児及び母親 
対象者数

15,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：乳幼児健診の保健指導に関して必要があるため
根拠法令：母子保健法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

健康管理システム、母子健康管理票、１歳６ヶ月健診・３歳児健診受診者名簿（今後
の支援）、心理相談対象者リスト 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 産後の家事支援事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

産婦に家事支援をおこなうことで、育児負担の軽減をはかり、安心して育児ができる
ための支援 

事 務 開 始 日 令和 3年 11 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 産後１年未満の産婦、乳児 
対象者数

50 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

 病歴
 心身の機能の障害
 健康診断等の結果
 医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：産後の家事支援事業に関して必要があるため
根拠法令：母子保健法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

産後家事支援事業申請・決定一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 産後ケア事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

産後ケア事業の利用により、産後の心身の負担軽減をはかり、安心して育児ができる 

事 務 開 始 日 令和 3年 11 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 産後１年未満の産婦、乳児 
対象者数

30 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

 病歴
 心身の機能の障害
 健康診断等の結果
 医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：産後ケア事業の実施に関して必要があるため
根拠法令：母子保健法

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

産後ケア事業申請・決定一覧、

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 不妊（不育症）治療費助成に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

不妊（不育症）治療費にかかる費用の一部助成を行い、経済的負担の軽減及び少子化
対策とする 

事 務 開 始 日 平成 31年 4 月 24 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 不妊治療を行っている夫婦 
対象者数

150 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶
□助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
 婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
 趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
 医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：不妊（不育症）治療費助成に関して必要があるため
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

不妊（不育症）治療費助成事業申請・決定一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市自殺対策連絡協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市自殺対策連絡協議会に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 8 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市自殺対策連絡協議会委員 
対象者数

18 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由 理由：根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市自殺対策連絡協議会委員

備     考

個人情報取扱事務登録簿
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事 務 の 名 称 歯科保健に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

歯科保健に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 乳幼児・小学生・中学生 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

歯科保健関係文書綴

備     考

個人情報取扱事務登録簿

308



事 務 の 名 称 予防接種救済給付事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

予防接種救済給付事業に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 予防接種健康被害を受け認定された者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：予防接種救済給付に必要があるため
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

受診医療機関 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

予防接種健康被害関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 乳児訪問指導に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

乳児訪問指導に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 乳児及び母親（保護者） 
対象者数

1,600 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
性別

 電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：乳児訪問に必要があるため
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

母子健康管理票

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 低体重児に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

低体重児に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 8 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 低体重児及び母親 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
性別

□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

出産医療機関 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

低体重児

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 精神保健事業（自殺予防を含む）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

精神保健事業（自殺予防を含む）に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 精神障害者及びその家族 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
生年月日・年齢

□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有 □無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有 □無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考 個人毎の記録票
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 特例予防接種助成金交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 健康増進課・母子保健係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

特例予防接種助成金交付に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
造血幹細胞移植などで、再度予防接種（定期予防接種）が必要
と医師が判断した者 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
性別

 電話番号
生年月日・年齢

 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：再度の予防接種が必要な場合のため
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

医療機関 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

委託外予防接種個人負担分補助金関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 認定農業者に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

認定に関する審査や認定農業者の会事務局として各種事業の事務補助を行う

事 務 開 始 日 令和 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日 

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 認定農業者 
対象者数

433 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

阿蘇市農業委員会へ提供

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市認定農業者名簿、農業改善経営計画の綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 人・農地プラン作成に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地域の農業を将来にわたって引き継いでいくため、農地所有者、利用者間で担い手へ
集積される見込みの農地について合意した計画を作る

事 務 開 始 日 平成 25年４月１日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内で農業を営む者、阿蘇市内の農地を所有する者 
対象者数

490 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有 □無
目的外利用を行う事務名

農政関連各種補助事業事務、制度資金融資事務

提     供 有 □無
経常的な提供先

国、熊本県、日本政策金融公庫

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

人・農地プラン

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農地中間管理事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

担い手農家への農地集積や、新規就農者の農地確保のために、中間管理機構が実施す
る農地の貸し借り調整に必要な業務の一部を市町村が受託して実施する

事 務 開 始 日 平成 25年４月１日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内で農業を営む者、阿蘇市内の農地を所有する者 
対象者数

人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

配分計画一覧、農用地借受希望リスト

備     考

316



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 中山間地域等直接支払交付金事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農業生産条件が不利な地域における農業生産活動を継続するため、対象農業者等に支
払いを実施する

事 務 開 始 日 令和 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内で農業を営む者、阿蘇市内の農地を所有する者 
対象者数

人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

中山間地域台帳データ、個人交付金等振込データ、事業申請関連の綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農業制度資金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農業者が投資等のために金融機関から融資を受ける際の経営改善計画認定事務及び
利子補給承認手続きを行う

事 務 開 始 日 令和 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 農業者 
対象者数

人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

経営改善資金計画認定データ

備     考

318



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 新規就農者に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

認定や補助事業等、新規就農者の支援に関して行う事務

事 務 開 始 日 令和 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 新規就農者 
対象者数

101 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

認定新規就農者一覧、経営開始資金ファイルの綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農業振興地域整備計画に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農業振興地域整備計画の策定及び変更並びに整備計画に基づく事業の実施に関する
重要事項を協議するため行う事務

事 務 開 始 日 令和 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市内の土地を所有する者、農業振興地域整備計画の変更申
出者、阿蘇市農業振興地域整備促進協議会委員 

対象者数

6,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

土地の情報：総務部税務課 
□同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有 □無
目的外利用を行う事務名

農政関連各種補助事業事務、農地法関連事務

提     供 有 □無
経常的な提供先

農林水産省、熊本県、市の他機関

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市農業振興地域整備促進協議会委員名簿、農用地データ、農振関連データ及びフ
ァイルの綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域農業活性化推進協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農業施策の推進及び実施に関し、地域農業の効率的かつ安定的な振興策について、総
合的に協議検討するため行う事務

事 務 開 始 日 令和 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市地域農業活性化推進協議会委員 
対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有 □無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有 □無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

現時点で個人情報のファイルなし

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇東部高冷地域農業活性化推進協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇東部高冷地域農業振興構想の企画立案・推進等や阿蘇東部高冷地域農業振興支援
センターの設立・運営に関する事務

事 務 開 始 日 令和 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市地域農業活性化推進協議会委員 
対象者数

25 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有 □無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有 □無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

現時点で個人情報のファイルなし

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 環境保全型農業直接支払事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農業振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

化学肥料・化学合成農薬を原則５割以上低減する取組と、地球温暖化防止や生物多様
性保全等に効果の高い営農活動を支援するため行う事務

事 務 開 始 日 平成 25年４月１0日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日 

事 務 廃 止 日 令和 年 月 日 個人情報消去日 令和 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内で農業を営む者、阿蘇市内の農地を所有する者" 
対象者数

38 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給

口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県農業技術課

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

対象者データ

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 家畜防疫・衛生対策に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

畜産農家に対し、牛異常産四種混合ワクチン接種を支援する事務

事 務 開 始 日 令和 4年１月 28日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内で農業及び畜産業を営む者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給

口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県阿蘇地区家畜自衛防疫促進協議会、阿蘇農協

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

日程表、接種実績表、接種実績（支払用）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 家畜伝染病予防法に基づく定期報告及び畜産統計に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

家畜防疫体制の強化、家畜の頭羽数の把握のため、畜産農家に対し調査する事務

事 務 開 始 日 令和 4年１月 24日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内で畜産業を営む者・阿蘇市内で畜獣を使用している者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本県家畜保健衛生所、熊本県 
□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県家畜保健衛生所、熊本県

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

宛先一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 旧慣使用変更に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

旧一の宮町地区の旧慣使用の変更を行う事務

事 務 開 始 日 令和 4年１月 13日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 事業申請者、旧慣使用者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

旧慣使用に関する事務

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 畜産振興補助事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

畜産振興に関する補助事業の事務

事 務 開 始 日 令和 4年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市内で農業を営む者、阿蘇市内で農地を所有する者、事業
申請者 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢

住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

各種補助金に関する事務

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 畜産環境対策（環境保全協定・苦情処理）に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地域住民からの畜産臭気の苦情に対する処理

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 地元（関係）住民 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

苦情処理簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 火入れに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

野焼きを実施するにあたり、会議の開催、許可書の発行を行う事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 火入れ関係者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

火入れ許可一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 家畜導入事業・広域農業開発事業の償還金徴収に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

過去に町（市）から借入して行った事業に対しての償還

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 関係牧野 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

償還に関する事務

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 森林経営計画に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

森林経営計画とは、「森林所有者」又は「森林の経営の委託を受けた者」が、自らが
森林の経営を行う一体的なまとまりのある森林を対象として、森林の施業及び保護に
ついて作成する５年を１期とする計画です。一体的なまとまりを持った森林におい
て、計画に基づいた効率的な森林の施業と適切な森林の保護を通じて、森林の持つ多
様な機能を十分に発揮させることを目的としています。

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 民有林（公有林、国有林分収造林地を含む。） 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢

住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

NPO 法人ふるさと創生・阿蘇森林組合・豊
誠産業・九州ネットワーク林業等 □同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】 
森林法第 12 条第 1項（第 12 条第 2項） 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

森林経営計画作成シート

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 造林及び間伐事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

森林整備計画に従った適切な施業をするため（森林法に基づく）

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 伐採を行うもの 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

適合通知・報告書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇東部線に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

管理運営に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 林道利用者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

林道管理業務委託

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 林地開発等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

１ヘクタールを超える山林開発

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

林地開発に関する事務

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 森林の土地の所有者届出に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

都道府県が策定する地域森林計画の対象となっている森林の所有者を把握するため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲

個人法人を問わず、売買や相続等により森林の土地を新たに取
得した方は、面積に関わらず届出をしなければなりません（た
だし、国土利用計画法に基づく土地売買契約の届出を提出して
いる方は対象外） 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

森林の土地の所有者届出書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 鳥獣の保護及び管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

鳥獣の保護及び管理並びに狩猟の適正化に関する法律第 9条第 1項の規定による許可
を受けて捕獲をした鳥獣のうち、対象狩猟鳥獣以外の鳥獣を飼養しようとする者は登
録を受けなければならない 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
法第 9 条第 1 項の規定により捕獲した鳥獣（狩猟鳥獣を除く）
を飼養しようとする者 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

鳥獣飼養登録者一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 有害鳥獣駆除対策事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

鳥獣による農作物被害の軽減を図っていくことを目的としている

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 狩猟者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

許可申請に必要な手続き（熊本県・警察等）

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

捕獲隊台帳

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 有害鳥獣被害防止対策事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

鳥獣による農作物被害の更なる軽減を図っていく

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 農家 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

申請者一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 林業振興に伴う各補助事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

間伐の実施を早急に必要とする森林について間伐を推進するとともに、間伐材の利活
用の拡大を図るため、間伐材流通経費等の一部を助成し、森林所有者等の間伐意欲を
喚起することにより、県内の森林の適正な森林整備に資するほか、間伐材の安定供給
を推進することを目的としている

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 林業事業体 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

くまもと間伐材利活用推進事業（ファイル）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 治山事業・林道事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

治山事業要望に関する事務処理

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 治山施設を要望する地元区など 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

県営治山事業の要望に関すること

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 林道に係る財産使用・占有等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課 畜産林業係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

林道を使用する場合の手続き事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 林道使用者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

林道一般文書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国営事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農村整備係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国営事業に係る事業申請に必要な事業同意取得のための三条資格者名簿

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国営大野川上流地区土地改良事業の受益者 
対象者数

74 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市農業委員会 
□同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

三条資格者名簿ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇中部地区広域農道整備事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農村整備係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

用地交渉に必要な農道沿線地権者、隣接者に関する名簿

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇中部地区広域農道の用地交渉及び立会に関係する地権者及
び隣接者の名簿 

対象者数

180 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
 資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本地方法務局阿蘇大津支局 
□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

地権者名簿ファイル

備     考

343



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農道整備事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農村整備係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農道整備に必要な農道沿線地権者、隣接者に関する名簿

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市管内農道の整備及び立会に関係する地権者及び隣接者の
名簿 

対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
 資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

熊本地方法務局阿蘇大津支局 
□同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

地権者名簿ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 県営・団体営土地改良事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農村整備係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農道整備に必要な農道沿線地権者、隣接者に関する名簿

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市管内の県営・団体営土地改良事業に関する三条資格者名
簿 

対象者数

500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市農業委員会 
□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

地権者名簿ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 多面的機能支払交付金事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農村整備係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

多面的機能を有する農地、農業資源を保全するための取組を行う

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市管内の農業者及び住民 
対象者数

6,060 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

 同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

構成員名簿ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市農地災害復旧・生産再開支援事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農政課・農村整備係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

異常気象等により被害を受けた農地・農業用施設に関する災害復旧事業及び生産再開
支援を実施するもの

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 令和４年 12 月９日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内に農地を有する所有者及び耕作者 
対象者数

300 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
□性別
電話番号

□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

 同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

受益者名簿ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 観光サインに関すること
整理番号

担 当 課 ・ 係 観光課・観光企画係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

本市が設置する観光サイン等において、土地賃貸借契約を行うもの

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 当該土地の所有者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

契約書綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 放置自転車に関すること
整理番号

担 当 課 ・ 係 観光課・観光企画係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

放置自転車の返却、処分を行う

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 放置自転車をしている者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

警察署 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 一の宮町中央駐車場用地の賃貸契約に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 まちづくり課・商工物産係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

一の宮町中央駐車場用地の賃貸契約 

事 務 開 始 日 昭和 61年 7 月 14 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 土地所有者 
対象者数

不特定数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

認定事業者 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】
地方税法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無
経常的な提供先

寄附者の住所地市区町村

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

なし

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 ふるさと納税に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 まちづくり課・商工物産係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

ふるさと納税の受付・受入及び返礼品に関連する事務 

事 務 開 始 日 平成 29年 9 月 20 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 寄附者 
対象者数

不特定数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

認定事業者 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】
地方税法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無
経常的な提供先

寄附者の住所地市区町村

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ふるさと納税ワンストップ特例申請ファイル

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 企業誘致に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 まちづくり課・地域振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

本市に進出しようとする企業との調整業務における地権者等に関する情報登録を行
う事務

事 務 開 始 日 令和 3年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 地権者 
対象者数

不特定数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

宅建業者等 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無
経常的な提供先

熊本県企業立地課、産業支援課

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市内空き物件一覧（オフィス、工場、その他）

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市空き家バンクに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 まちづくり課・地域振興係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

空き家の有効利用を通して、定住の促進と集落の活性化を図る。また、事業の実施に
必要な範囲において、登録者等に関する情報を公開する。

事 務 開 始 日 平成 28年 2 月 8日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 空き家バンク登録者 
対象者数

不特定数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影
個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴
地位
資格
成績・評価
賞罰
その他

所得・収入
資産状況
取引状況
公的扶助受給
口座番号等
その他

家族状況
親族・続柄
婚姻歴
居住状況
社会的活動
団体加入状況
意見・要望
趣味・嗜好
その他

要配慮個人情報の
取扱い

人種
信条
社会的身分
刑事事件手続に関する事実
少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴
犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

民間の宅建業者 
同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 無

経常的な提供先

熊本県宅地建物取引業協会、公益社団法人全日本不動産協会熊
本県本部（提供書類：第 2号阿蘇市空き家バンク登録カード、
位置図、間取り）

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市空き家バンク登録関係綴、阿蘇市空き家バンク利用登録関係綴 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 官民境界に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

官民境界立会による境界確認証明書発行業務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

工事関係事業者 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

境界立会証明書関係

備     考

354



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
市道・河川・里道・水路の占用許可、占用料及び工事施工承認
に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市道・河川・里道・水路の占用許可、占用料及び工事施工承認・排水・道路幅員証明・
道路占用廃止などに関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

工事関係事業者・占用物件管理者 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

道路占用許可申請・道路工事施工承認申請・河川占用許可申請・法定外公共物使用収
益許可申請書・法定外公共物（使用料請求及び期間更新）・排水同意書・道路幅員証
明書・道路占用廃止届（法定外含）

備     考

355



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 道路交通止協議、特殊車両通行許可、道路諸証明に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市道に関する交通止協議、特殊車両許可等証明に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

国交省・車両管理者・工事関係事業者 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

道路交通止申請・特殊車両通行許可協議関係綴

備     考

356



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 道路等登記に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市道用地取得事務等

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市に土地を有する者のうち道路等用地の提供を行ったもの 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

司法書士・土地家屋調査士等 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

所有権移転登記

備     考

357



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 法定外公共物用途廃止に伴う管理・売払いに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

用途廃止された里道・水路の払い下げに関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

普通財産払下関係文書綴

備     考

358



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 道路河川美化コンクール
整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

道路及び河川・水路に対して花などの植栽による環境美化を行い、地域住民の憩いの
場として愛護の精神を養うこととともに機能の向上を図る

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
申請者※地域生活に密着したすべての道路及び河川・水路（延
長 20 以上又は面積 50 ㎡以上が対象） 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

道路河川環境美化コンクール

備     考

359



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 県管理河川護岸の雑草処理及び清掃業務
整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

県管理河川護岸雑草処理及び清掃活動の委託業務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者※過年度申請されている阿蘇市民で組織する団体 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

県管理河川護岸の雑草処理及び清掃業務

備     考

360



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 建設工事の検査に関すること
整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・道路河川係、管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公共工事に伴う受注者の技術者資格確認事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 工事に従事する技術者等 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位

資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

公共工事受注者 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考

361



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 道路改良事業に伴う公有財産の取得に係る登記に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 建設課・道路河川係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

道路改良事業に伴う公有財産の取得に係る登記に関する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 公有財産を取得した相手又は譲受人及び隣接所有者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考

362



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 建築確認申請に伴う事前調査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市内の建築状況、下水道への接続及び雑排水及びの排水先の確認等に関する調査事
務

事 務 開 始 日 平成 19年 2 月 17 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 建築確認の事前申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

建築確認申請に伴う事前調査関係綴

備     考

363



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 戸建て木造住宅耐震改修等事業補助金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市内の戸建て住宅の耐震診断及び耐震改修工事の補助金事務

事 務 開 始 日 平成 19年 2 月 17 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 建築確認の事前申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

戸建て木造住宅耐震改修等事業補助金関係綴

備     考

364



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市宅地耐震化推進事業補助金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

平成 28年熊本地震により被災した宅地の耐震化推進事業の補助金事務 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 建築確認の事前申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市宅地耐震化推進事業補助金関係綴

備     考

365



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 ＡＳＯ環境共生基金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

ＡＳＯ環境共生基金に関する事務

事 務 開 始 日 平成 19年 8 月 6日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 寄付者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ＡＳＯ環境共生基金寄付申込綴、ＡＳＯ環境共生基金寄付金台帳

備     考

366



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 建築及び開発に係る届出に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

建築及び開発に係る届出に関する事務

事 務 開 始 日 平成 26年 12 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

景観条例届出関係綴

備     考

367



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市景観審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市景観審議会に関する事務

事 務 開 始 日 平成 26年 12 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 景観審議会委員 
対象者数

13 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市景観審議会関係綴
阿蘇景観審議会名簿

備     考

368



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地下水保全審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市地下水保全審議会に関する事務

事 務 開 始 日 平成 24年 9 月 19 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 審議会委員 
対象者数

11 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市地下水保全審議会関係綴
阿蘇市地下水保全審議会名簿

備     考

369



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公害等の苦情に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公害等の苦情に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 審議会委員 
対象者数

11 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

苦情対応関係綴、苦情対応記録簿

備     考

370



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 飲用井戸に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

飲用井戸に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 飲料井戸の所有者 
対象者数

391 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

井戸台帳（紙媒体及び Excel データ） 

備     考

371



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 地下水水質検査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地下水水質検査に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 熊本県が選定する井戸所有者 
対象者数

11 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

地下水質検査綴

備     考

372



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市都市計画審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市都市計画審議会に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 都市計画審議会委員 
対象者数

11 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

都市計画審議会関係綴
都市計画審議会名簿

備     考

373



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 専用水道の敷設等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

専用水道の敷設等に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 専用水道の代表者など 
対象者数

21 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

専用水道補助金綴
専用水道代表者名簿

備     考

374



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 都市計画法に係る開発行為許可関連業務に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

都市計画法に係る開発行為許可申請者

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

都市計画法に係る開発行為許可申請綴

備     考

375



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国土利用計画法に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国土利用計画法に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

国土利用計画法関係綴

備     考

376



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公有地の拡大の推進に関する法律に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公有地の拡大の推進に関する法律に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等

□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）

電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

公有地の拡大の推進に関する法律関係綴

備     考

377



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市野生動植物保護審議会及び保護監視員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市野生動植物保護審議会及び保護監視員に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市野生動植物保護審議会及び保護監視員 
対象者数

11 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市野生動植物保護審議会及び保護監視員関係綴
阿蘇市野生動植物保護審議会名簿、阿蘇市野生動植物保護監視員名簿

備     考

378



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
バイオマスエネルギー地域システム化検討委員会に関する事
務

整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

バイオマスエネルギー地域システム化実験の内容・状況・計画等の評価検討に関する
事務

事 務 開 始 日 平成 18年 1 月 5日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 バイオマスエネルギー地域システム化検討委員会 
対象者数

4名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

バイオマスエネルギー地域システム化検討委員会関係綴
バイオマスエネルギー地域システム化検討委員会名簿

備     考

379



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市環境審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市環境審議会に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 環境審議会 
対象者数

12 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市環境基本計画綴
阿蘇市環境審議会名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市宅地復旧補助金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

熊本地震による被災宅地の復旧に関する補助金事務

事 務 開 始 日 平成 29年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 補助金の申請者及び相談者 
対象者数

181 
個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市宅地復旧補助金申請書綴
相談者一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市野生動植物保護条例に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市野生動植物保護条例に関する事務

事 務 開 始 日 令和 2年 10 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市野生動植物保護条例許認可届出者 
対象者数

2 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市野生動植物保護条例捕獲等許可関係綴
許可手続データ

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 浄化槽設置補助金関係事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課 都市・環境係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

浄化槽設置補助金に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

浄化槽補助金関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市営住宅入居者情報等管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課公営住宅係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市営住宅の維持管理を行う事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 入居者、連帯保証人 
対象者数

1,000 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定め 
根拠法令：公営住宅法第 16 条等 

条例要配慮個人情
報の取扱い

心身の機能の障害

取扱理由
理由：法令等の定め 
根拠法令：公営住宅法第 16 条等 

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市税務課、阿蘇市福祉課、本人の住
民税課税権を有する市町村 同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

公営住宅管理システム、市営住宅入居請書一式、市営住宅入居者名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市営住宅の家賃の滞納整理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課公営住宅係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市営住宅家賃の滞納整理を行う事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 家賃滞納者 
対象者数

50 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
□取引状況
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
 心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市税務課 
 同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

市営住宅滞納整理簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市営住宅の入居及び退去に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課公営住宅係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市営住宅の入退去に伴う手続きを行う事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市営住宅入退去者 
対象者数

100 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
□取引状況
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
 心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定め 
根拠法令：公営住宅法第 16 条等 

条例要配慮個人情
報の取扱い

心身の機能の障害

取扱理由
理由：法令等の定め 
根拠法令：公営住宅法第 16 条等 

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市税務課、阿蘇市福祉課、阿蘇市ほ
けん課、本人の住民税課税権を有する市
町村 

 同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人 【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

市営住宅入居者申請書一式

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市営住宅の家賃の決定、収納、申告に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課公営住宅係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市営住宅の家賃決定に伴う事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市営住宅入退去者 
対象者数

1,000 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
□取引状況
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
 心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定め 
根拠法令：公営住宅法第 16 条等 

条例要配慮個人情
報の取扱い

心身の機能の障害

取扱理由
理由：法令等の定め 
根拠法令：公営住宅法第 16 条等 

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市税務課、本人の住民税課税権を有
する市町村  同一機関内

□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

市営住宅入居者収入申告書一式、市営住宅家賃算定関係書類一式

備     考

387



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 市営住宅の家賃の減免又は徴収猶予に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課公営住宅係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市営住宅の家賃の減免又は徴収猶予に伴う事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市営住宅入退去者 
対象者数

10 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
□取引状況
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
 心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：法令等の定め 
根拠法令：公営住宅法第 16 条等 

条例要配慮個人情
報の取扱い

心身の機能の障害

取扱理由
理由：法令等の定め 
根拠法令：公営住宅法第 16 条等 

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市税務課、阿蘇市福祉課、阿蘇市ほ
けん課、本人の住民税課税権を有する市
町村 

 同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人 【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

市営住宅家賃・敷金減免申請書一式

備     考

388



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 応急仮設住宅の供与に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課公営住宅係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

応急仮設住宅の維持管理を行う事務

事 務 開 始 日 平成 28年 5 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 応急仮設住宅入退去者 
対象者数

50 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
□取引状況
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
 心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

阿蘇市税務課、阿蘇市福祉課 
同一機関内

□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

応急仮設住宅入居申請書一式

備     考

389



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 住まい再建支援事業に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 住環境課公営住宅係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

応急仮設住宅及びみなし仮設住宅からの転居者を支援する事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 応急仮設住宅及びみなし仮設住宅からの転居者 
対象者数

50 人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

 所得・収入
 資産状況
□取引状況
 公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
 心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

 同一機関内
□市の他機関
 他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

住まい再建支援事業申請書一式

備     考

390



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 水道使用料及び徴収に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課・水道管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

水道使用による料金算定及び徴収事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 上水道・簡易水道使用者 
対象者数

20,410 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】
地方自治法

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

水道管理システム、収納消込システム、滞納者誓約者名簿、水道料金減免申請受付簿

備     考

391



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 開栓、休止届及び名義変更に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課・水道管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

上水道使用者の申請手続きに伴い、給水の開栓、閉栓及び名義変更の受付業務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 上水道・簡易水道使用者 
対象者数

40,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

水道使用の申請者 
同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

受付台帳、給水開・閉栓届出書、新設・改造申請届、名義変更届、口座振替申込書

備     考

392



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 下水道使用料の調定及び徴収に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課・水道管理係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

下水道使用者の料金徴収及び滞納整理業務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 下水道利用者 
対象者数

2,500 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

上下水道使用の申請者 
□同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

受付台帳、給水開・閉栓届出書、新設・改造申請届、名義変更届、口座振替申込書

備     考

393



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 給水装置の工事情報に関する事務（給水装置工事台帳整備）
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課 水道工務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

給水装置工事に係る工事施工内容を給水装置工事台帳に整備し管理する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 上水道、簡易水道使用者 
対象者数

9,500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

給水装置工事申込受付簿

備     考

394



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 下水道受益者負担金・分担金賦課及び徴収に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課 下水道係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公共下水道整備に要する費用の一部に充てるため受益者に負担金を賦課し、徴収す
る事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市公共下水道供用開始地内の受益者 
対象者数

2,000 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

下水道受益者負担金収納簿 受益者負担金台帳

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 排水設備設置等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課 下水道係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公共下水道への接続工事が適切に行われているか確認するための事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市公共下水道接続者 
対象者数

1,876 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

排水設備申請書綴 排水設備接続一覧 除外施設設置・休止・廃止届

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 下水道使用料に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課 下水道係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

下水道使用水量による使用料金の算定及び徴収を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市公共下水道に接続し、使用している者 
対象者数

2,500 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

 手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

下水道調定依頼関係綴 下水道使用料収納実績関係綴 不納欠損対象者一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市下水道事業促進審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課 下水道係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

下水道事業の認可及び変更に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市下水道事業促進審議会委員 
対象者数

21 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市下水道事業促進審議会関係綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公共下水道の設置等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 上下水道課 下水道係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公共下水道の設置、改築、修繕・維持その他の管理に伴う工事及び設計を行う事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 工事に従事する技術者等 
対象者数

―

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

有
無

個人情報ファイル
・公文書名

ファイルなし

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 債権者管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 会計課会計係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公金の支払を口座振替で行うため及び収納事務のため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市に対する債権者 
対象者数

1,000 人以上 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

任意団体等の会計担当等 
□同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

教育部、農業委員会、議会事務局、選挙管理委員会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

財務会計システム、法定調書発行事務に係る債権者番号（変更）申請書綴

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公金の収納及び支払いに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 会計課会計係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公金の支払を口座振替で行うため及び収納事務のため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 市に対する債権者 
対象者数

1,000 人以上 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
 個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

任意団体等の会計担当等 
□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

教育部、農業委員会、議会事務局、選挙管理委員会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

 有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

財務会計システム

備     考

401



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公金の収納に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 会計課会計係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

税、料金等の口座振替事務のため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 納入義務者、預金口座名義人 
対象者数

1,000 人以上 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

納入義務者の関係親族等 
□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有 □無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

 有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

口座システム、

備     考

402



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公金の口座振替による収納事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 会計課会計係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

税、料金等の口座振替事務のため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 納入義務者、預金口座名義人、申請者 
対象者数

1,000 人以上 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

 整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
 その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

納入義務者の関係親族等 
□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

 公共的・公益団体
 民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有 □無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考

403



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 労務災害・公務災害による診療報酬の請求等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター医事課医事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

労務災害、公務災害による負傷者の治療を当院でした場合、その診療報酬の請求、受
領を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 7 月 14 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 労災、公災患者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

労務災害・公務災害による診療報酬の請求等に関する事務

備     考

404



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 自動車損害賠償責任保険請求等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター医事課医事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

交通事故による負傷者の治療を当院でした場合、その診療報酬の請求、受領事務を行
うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 7 月 15 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 患者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

自動車損害賠償責任保険請求等に関する事務

備     考

405



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 医事一般に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター医事課医事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

診断書作成依頼や在宅酸素など他の事務に関係しない事務を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 7 月 17 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 患者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

医事一般に関する事務

備     考

406



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 医事会計に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター・医事課医事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

患者に提供した医療行為に関する診療報酬の算定、請求、入出金の管理、診療報酬明
細書の作成等を行う事務

事 務 開 始 日 平成 26年 8 月 6日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 患者 
対象者数

77,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

患者家族または親族 
□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

国民健康保険団体連合会、社会保険診療報酬支払基金

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

医事会計システム

備     考

407



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 未収金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター医事課医事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

医療費未収金の管理、督促、不能欠損事務を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 7 月 14 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 未収金債務者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

未収金に関する事務

備     考

408



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 各種委員会における症例研究に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター医事課医事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

各種委員会において症例研究（カンファレンス）を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 7 月 14 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 患者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

各種委員会における症例研究に関する事務

備     考

409



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 厚生省・保健所に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター医事課医事係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

施設基準の届出、保険医療機関届出等の事務を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 7 月 15 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 医療従事者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

厚生省・保健所に関する事務

備     考

410



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 選挙不在者投票に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター総務管財係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

各種選挙において、入院患者の不在者投票（投票用紙請求、投票、送致、費用請求）
事務を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 8 月 14 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 各種選挙の投票権を有する入院患者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

選挙不在者投票に関する事務

備     考

411



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 医師住宅敷地等の土地賃貸借契約に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター総務管財係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

医師住宅敷地等の賃貸借契約に関する事務を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 8 月 12 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 土地所有者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

医師住宅敷地等の土地賃貸借契約に関する事務

備     考

412



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 病院事業当直に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター総務管財係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

宿直時及び日直時における急患者に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 7 月 16 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 急患者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

病院事業当直に関する事務

備     考

413



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 職員の採用試験に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター総務管財係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

職員採用試験実施に伴う受験者情報の管理を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 11 月 5日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 職員採用試験申込者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

職員の採用試験に関する事務

備     考

414



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 職員等の採用に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター総務管財係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市の実施期間における職員、臨時職員または嘱託職員等の採用に係る申込者の情報の
管理を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 10 月 26 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 職員等採用申込者（採用者を除く） 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影

□個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格
成績・評価
賞罰

□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

職員等の採用に関する事務

備     考

415



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 所得税に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター総務管財係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

職員以外の報酬などの支払いに係る源泉徴収票等の法定調書を作成し、税務署及び本
人へ送付する。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 平成 27年 11 月 5日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 職員等採用申込者（採用者を除く） 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

所得税に関する事務

備     考

416



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 医療情報に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター・医事課医療情報係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

患者に提供した医療行為の記録を行う事務

事 務 開 始 日 平成 26年 8 月 6日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 患者、患者の家族 
対象者数

77,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

患者家族または親族、患者の利用する介
護施設等 □同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

電子カルテシステム

備     考

417



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 健康診断に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 阿蘇医療センター健診室

事 務 の 目 的
又 は 概 要

個人及び事業所等から受託され実施する健康診断及び人間ドックに関する検査結果
管理、費用請求及び結果報告等を行う事務

事 務 開 始 日 平成 12年 5 月 30 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 健康診断等受診者 
対象者数

39,000 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

病歴
心身の機能の障害
健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

健康診断受診者の勤務先 
同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
民間事業者

□私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

健康診断管理システム

備     考

418



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 教育委員会の運営に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市教委委員の管理等

事 務 開 始 日 平成１７年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 教育長、教育委員 
対象者数

14 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他
  表彰歴、任期

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

市教委委員名簿（台帳）

備     考

419



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 奨学金の返還に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

奨学金の返還に関する事務について管理するため

事 務 開 始 日 平成１２年１０月１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 奨学生（申請者）、扶養者、連帯保証人 
対象者数

51 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

奨学金返還台帳

備     考

420



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 奨学金の借用に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

奨学金借用手続き書類

事 務 開 始 日 平成１２年１０月１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 奨学生（申請者）、扶養者、連帯保証人 
対象者数

51 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

奨学金借用関係

備     考

421



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
独立行政法人日本スポーツ振興センターにおける災害共済の給
付に関する事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

学校管理下における児童生徒の負傷等に係る医療費の給付

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 申請児童生徒及び保護者 
対象者数

250 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
その他

学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

独立行政法人日本スポーツ振興センター

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

日本スポーツ振興センター関係

備     考

422



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
阿蘇市子育てのための施設等利用給付及び補足給付事業に関す
る事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

子育てのための施設等利用給付認定に係る事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 令和 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
疾病や出産等により、子育てのための施設等利用を希望する未
就学児童の保護者 

対象者数

人

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
 心身の機能の障害
 健康診断等の結果
 医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市子育てのための施設等利用給付及び補足給付事業

備     考

423



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 就学援助、特別支援教育就学奨励費に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

経済的な理由により就学が困難と認められる児童生徒（入学予定者含む。）世帯に対
し、学用品等に係る費用を援助し、義務教育の円滑な実施を図る

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 就学困難な児童生徒（入学予定者含む。）、保護者、同居者 
対象者数

350 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

所得・収入
□資産状況
□取引状況
公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

学校、税務課、他市町村税務課 
同一機関内

□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

就学援助関係

備     考

424



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 児童生徒及び学校職員の保健管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

児童生徒、教職員の健康管理

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 児童生徒及び教職員 
対象者数

200 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢

□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

学校 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

健診関連

備     考

425



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 就学時健康診断に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

小学校入学前に子どもの心身の健康状態について把握し、学校生活に備えてもらう

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 新入学児童・保護者・学校医・学校歯科医 
対象者数

200 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

学校 
□同一機関内
□市の他機関
他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

健診関連

備     考

426



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市いじめ防止対策審議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

小中学校でいじめ案件が発生した場合、対策審議会を設置し対応するため

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市いじめ防止対策審議会委員 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考

427



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市いじめ問題等に関する関係機関連絡会議に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課総務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

いじめ問題等に関する関係機関連携

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 法人格を有しない団体代表者 
対象者数

5人
個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
□性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調
剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市いじめ問題等に関する関係機関連絡会議

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 学校事故に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

児童生徒及び教諭の事故等が発生したとき、当該対応を行う必要があり当該者の氏
名・住所・連絡先等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 児童・生徒・教諭 
対象者数

100 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
電話番号

 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市公立学校長

同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

事故発生時名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 キャリア教育推進体制の整備・充実に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員委嘱や会議開催等にあたり、当該者の氏名・住所・連絡先等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 委員 
対象者数

9 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
電話番号

 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

委員名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 教育支援センターに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

登校できない状態にある児童生徒の氏名・住所・連絡先等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 児童・生徒 
対象者数

100 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

 学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市公立学校長

 同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

 同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

教育支援センター関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
教育上特別な配慮を要する児童及び生徒の適正な就学に関す
る事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員委嘱や会議開催等にあたり、当該者の氏名・住所・連絡先等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 児童・生徒 
対象者数

150 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市公立学校長
保育園・幼稚園同一機関内

市の他機関
□他の官公庁

□同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

教育支援委員会関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称
特別な支援を必要とする幼児、児童及び生徒に対する特別支援
教育の充実を図る事務

整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員委嘱や会議開催等にあたり、当該者の氏名・住所・連絡先等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 委員 
対象者数

20 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

特別支援連携協議会関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 学校評議員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員委嘱や会議開催等にあたり、当該者の氏名・住所・連絡先等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 委員 
対象者数

0 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 学校運営協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員委嘱や会議開催等にあたり、当該者の氏名・住所・連絡先等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 委員 
対象者数

105 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

学校運営協議会関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 ボランティア協力員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

ボランティア保険事務処理のため氏名・住所等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 委員 
対象者数

9 佐伯 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

保険加入名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 小・中学校統合準備委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員委嘱や会議開催等にあたり、当該者の氏名・住所・連絡先等の情報が必要なため

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 委員 
対象者数

0 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
電話番号

 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況 
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□同一機関内
□町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考

437



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 学齢簿の編製に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課・学務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

児童生徒の就学状況を把握する事務

事 務 開 始 日 平成１７年２月１１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 児童・生徒 
対象者数

1,756 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
□電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

 学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市長（市民課）

□同一機関内
市の他機関
□他の官公庁

□同一機関内
 町の他機関
□他の官公庁

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
 手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

児童生徒異動関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公民館の運営に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公民館（分館）長・主事を委嘱し、名簿を作成・管理し、会議・研修等の開催の運営
に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 公民館（分館）長及び主事候補予定者 
対象者数

30 名以内 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
社会的身分

□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：阿蘇市公民館条例

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

公民館（分館）長及び主事一覧

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市社会教育委員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

社会教育委員（兼公民館運営審議会委員）を委嘱し、会議・研修開催等の運営に関す
る事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 社会教育委員推薦予定者 
対象者数

10 名以内 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
居住状況
社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
社会的身分

□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：阿蘇市社会教育委員設置条例

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁 

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

社会教育委員名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 生涯学習講座の開設及び運営に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

生涯学習講座の開設及び運営に際し、受講生及び講師の名簿を作成し、管理する事務
を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 生涯学習認定講座代表者、講座講師 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

認定講座代表者等一覧
生涯学習講座認定団体講師一覧表

備     考

441



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市地域教育支援協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地域教育支援協議会委員を委嘱し、協議会・研修の開催等に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 地域学校協働本部員、活動推進員 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

地域学校協働本部員名簿
地域学校協働活動推進員

備     考

442



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 二十歳を祝う集いに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

「成人の日」の趣旨に則り、二十歳の節目を迎えた若者たちの門出を祝福するため、
阿蘇市二十歳を祝う集いの実施に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 二十歳を祝う集い実行委員、対象者、参加者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

二十歳の集い実行委員名簿
二十歳の集い対象者調査提出（様式１～６）
二十歳の集い出欠確認

備     考

443



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市家庭教育支援コーディネーターに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

家庭教育支援コーディネーターを委嘱し、会議・研修の開催等の運営に関する事務を
行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2月 11日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 家庭教育支援コーディネーター、相談者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

家庭教育支援コーディネーター

備     考

444



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市放課後子ども総合プラン運営委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

放課後子ども総合プラン運営委員を委嘱し、会議の開催等の運営に関する事務を行
う。

事 務 開 始 日 平成 19年 5 月 7日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 放課後子ども総合プラン運営委員候補者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

子ども総合プラン運営委員会委員名簿

備     考

445



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市放課後子ども教室の運営に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

放課後子ども教室コーディネーター・安全管理委員・学習アドバイザーを委嘱し、会
議・研修の開催等の運営に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 19年 4 月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
放課後子ども教室コーディネーター・安全管理委員・学習アド
バイザー 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

放課後子供教室関係者名簿

備     考

446



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市文化財保護委員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

文化財保護委員を選出し、会議・研修の開催等の運営に関する事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 文化財保護委員推薦予定者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

文化財保護委員名簿

備     考

447



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 公民館の管理に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会教育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公民館施設利用に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 公民館利用申請者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考

448



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市スポーツ推進員表彰に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

就任期間によって各種表彰の推薦を行う際に、個人情報を含む基礎資料をデータ化
している

事 務 開 始 日 平成 17年 月 日 事 務 変 更 日 令和 4年 4月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 委嘱状交付を行ったスポーツ推進員 
対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
賞罰
その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市スポーツ推進委員名簿

備     考

449



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 社会体育団体主催行事等後援、共催に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

各種スポーツ大会等における後援依頼において、申請者情報として個人情報が含ま
れており、決定の可否通知に利用している

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 法人格を有しない団体代表者 
対象者数

5人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

スポーツ大会案内・後援・依頼文書綴

備     考

450



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市スポーツ推進員に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

阿蘇市スポーツ推進条例に基づき委嘱する委員の基礎資料をデータ化し、会議招集
通知等に利用している

事 務 開 始 日 平成 17年 月 日 事 務 変 更 日 令和 4年 4月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 委嘱状交付を行ったスポーツ推進員 
対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
 賞罰
 その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市スポーツ推進委員名簿

備     考

451



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 社会体育施設の利用申請受付及び管理運営に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

施設利用申請書に代表者の個人情報記載を求めている

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 競技団体やチームの代表者及び個人 
対象者数

50 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

公共施設予約システム
体育施設利用申請書綴

備     考

452



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 学校体育施設の利用申請受付及び開放に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

施設利用申請書に代表者の個人情報記載を求めている

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 競技団体やチームの代表者及び個人 
対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

公共施設予約システム
体育施設利用申請書綴

備     考

453



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 社会体育施設の土地賃貸借契約に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

施設駐車場として私有地を借用しており、貸主の情報が含まれている。

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 土地所有者 
対象者数

1人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

アゼリア 21 駐車場用地賃貸借契約関係綴 

備     考

454



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 各種社会体育行事に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市主催共催スポーツ大会において、保険加入等に使用する参加者名簿を作成してい
る

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 スポーツ大会参加者 
対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者

私人
【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

傷害保険会社

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

市民スポーツ大会関係綴
市民スポレクフェア関係綴
市民地域対抗駅伝大会

備     考

455



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 横断幕の作成・掲示申請に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

市民等が全国スポーツ大会に出場する際に、激励のため横断幕を掲示しており申請
者情報として個人情報が含まれている

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
対象者数

20 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

横断幕掲示申請書綴

備     考

456



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 スポーツリーダーバンクに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課社会体育係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

総合型地域スポーツクラブや運動部活動に係る競技の指導者を事前に登録しリスト
アップしている

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 指導を了承し、登録申請を提出した方 
対象者数

52 名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）

手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

スポーツリーダーバンク申請書綴

備     考

457



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 図書資料の貸出・返却等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課図書館係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

図書館の利活用（貸出・返却、予約、督促、利用統計、資料管理等の事務処理）

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
阿蘇市民、阿蘇郡内の住民、阿蘇市に通勤もしくは通学してい
る者で図書館利用カード申込書を提出した者 

対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

図書館利用カード申込書

備     考

458



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 図書館協議会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課図書館係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

図書館協議会委員の委嘱及び協議会の招集に係る事務

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市図書館協議会委員 
対象者数

9名 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
□生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
 印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
 職業・職歴
 地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
 口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
 社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

図書館協議会

備     考

459



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 給食費徴収に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課 阿蘇・波野学校給食センター

事 務 の 目 的
又 は 概 要

給食費徴収

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内の小中学校児童生徒の保護者 
対象者数

1,788 人（5.1 現在） 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号

その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

給食費徴収に関する事務

備     考

460



個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市学校給食運営委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 教育課 阿蘇・波野学校給食センター

事 務 の 目 的
又 は 概 要

委員会委員の委嘱及び運営委員会会議開催の事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市学校給食運営委員会委員 
対象者数

140 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

―

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市学校給食運営委員会 Excel 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市監査委員の歴代名簿及び表彰に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 監査委員事務局 庶務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

監査委員の歴代名簿及び表彰に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 監査委員及び監査委員であったもの 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市監査委員履歴台帳

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 住民監査請求に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 監査委員事務局 庶務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

住民監査請求に対する監査事務を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 住民監査請求者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民部市民課戸籍係 
□同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
地方自治法第 242 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 行政文書開示請求に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 監査委員事務局 庶務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

開示請求に対して、公開・非公開を決定、通知し公開を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 開示請求者及び情報に係る第三者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 定期監査に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 監査委員事務局 庶務係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

定期監査の計画、実施並びに結果の報告及び公表

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 補助金、負担金受給者 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

監査対象部局 
□同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
地方自治法第 199 条第 1項 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農地法 18条、3条、4条、5条等に関する事務 
整理番号

担 当 課 ・ 係 農業委員会事務局・農地調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農地に関する許可等の業務

事 務 開 始 日 令和４年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 令和５年３月 31日 個人情報消去日 令和４年４月１日

対象者の範囲 農地所有者、農地耕作者 
対象者数

384 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

家族状況
親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
市の他機関

□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

議案書、指令簿、3，4，5条許可書、農地転用進捗状況報告整理表 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 基盤強化法に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農業委員会事務局・農地調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農業経営基盤強化法に伴う農地の移動等の業務

事 務 開 始 日 令和４年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 令和５年３月 31日 個人情報消去日 令和 10年４月１日 

対象者の範囲 農地所有者、農地耕作者 
対象者数

587 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

議案書、あっせん関係、賃貸借・使用貸借契約書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農地法 3条、基盤強化法に関する事務 
整理番号

担 当 課 ・ 係 農業委員会事務局・農地調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農地の移動等のあっせんに関する業務

事 務 開 始 日 令和４年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 令和５年３月 31日 個人情報消去日 令和 10年４月１日 

対象者の範囲 農地所有者、農地耕作者 
対象者数

約 100人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

農地売買・貸し借り希望リスト

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農業者年金に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農業委員会事務局・農地調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農業者の福利厚生に関する業務

事 務 開 始 日 令和４年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 令和５年３月 31日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 農業者年金加入者、受給者 
対象者数

578 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

 本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

 パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

 紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
 電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

農業者年金記録管理システム

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 農地台帳等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 農業委員会事務局・農地調整係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

農地の管理業務

事 務 開 始 日 令和３年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 農地所有者、農地耕作者 
対象者数

1,375 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
 氏名
 性別
 電話番号
 生年月日・年齢
 住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

 家族状況
 親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
 本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
 市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供  有  無
経常的な提供先

熊本県農林水産部技術管理課

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
 情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
 サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
 無

個人情報ファイル
・公文書名

農地台帳

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 阿蘇市選挙管理委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

選挙管理委員会委員名簿を作成・管理し、委員会の開催等の連絡調整事務等に利用す
るとともに、国・県への委員名簿の報告及び県内関係市区町村への提供を行う。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 選挙管理委員会委員、補充員 
対象者数

26 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本県内 14 市及び阿蘇郡内町村選挙管理委員会 

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市選挙管理委員会委員・補充員名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 選挙人名簿の調製に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公職選挙法第 19条の規定により、選挙人名簿は永久的に据え置くこととされている
ため、その調製及び保管を行う。選挙人名簿の調製を毎年 3月、6月、9月、12月及
び選挙時に公職選挙法に規定される被登録資格等に基づき、選挙人を確定し登録を
行う。 

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内の有権者 
対象者数

21,013 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実

犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：選挙権及び被選挙権を有しないものを特定するため 
根拠法令：公職選挙法第 11 条 

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

市民部市民課戸籍係 
□同一機関内

市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
公職選挙法第 11条、21条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

他市区町村選挙管理委員会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

選挙システム、失権者一覧、DV支援措置者一覧 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 在外選挙人名簿の調製に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

在外選挙人名簿の調製等に関する事務を行う。本人からの申請を受け、本籍地に登録
の有無を照会し、他に登録がなければ選挙人名簿に登録する。その後、本籍地に登録
したことを通知する。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 在外選挙人名簿登録申請者 
対象者数

15 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

大使館 
□同一機関内
□市の他機関

他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
公職選挙法第 30条の 2 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

選挙人名簿抄本

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 検察審査員候補者予定者に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

検察審査員候補者予定者の名簿を調製し、熊本検察審査会に送付する

事 務 開 始 日 平成 17 年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 選挙人名簿に登録されている者 
対象者数

101 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

選挙管理委員会事務局 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
検察審査会法第 10 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本検察審査会

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

検察審査委員候補者予定者名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 裁判員候補者予定者に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

裁判員候補者予定者の名簿を調製し、熊本検察審査会に送付する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 選挙人名簿に登録されている者 
対象者数

587 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

選挙管理委員会事務局 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
裁判員の参加する刑事裁判に関する法律
第 21 条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

熊本地方裁判所

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

裁判員候補者予定者名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 選挙執行に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国・県・市政選挙の執行に関する一連の事務管理を行うとともに選挙人名簿の調製、
投開票に伴う事務執行を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 阿蘇市内の有権者 
対象者数

21,013 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実

犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

選挙管理委員会事務局 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
公職選挙法第 11条、21条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

選挙システム

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 選挙人名簿の縦覧及び閲覧に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

選挙人名簿の閲覧の申請等に関する事務を行うとともに、毎年度閲覧申請者を告示
する

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 選挙人名簿の閲覧申請者 
対象者数

5人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
□電話番号
□生年月日・年齢
□住所
□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

選挙人名簿閲覧状況

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 明るい選挙啓発作品コンクールに関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

熊本県明るい選挙推進協議会が実施する明るい選挙啓発作品コンクールの募集及び
一次審査を行うため

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲
明るい選挙推進協議会委員 
明るい選挙啓発作品コンクール応募者 

対象者数

100 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

明るい選挙推進協議会委員名簿、明るい選挙啓発作品コンクール応募者名簿

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 政治活動用事務所証票交付に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

公職選挙法施行令の規定に基づき候補者等が設置する政治活動用の立札及び看板の
類について、証票を交付するもの

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 公職の候補者または公職の候補者になろうとするもの 
対象者数

40 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

証票交付台帳

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 国民審査投票人名簿の調製に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国民審査法に基づく国民審査投票人名簿の調製に関する事務全般

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 国民審査投票人名簿登録者 
対象者数

21,013 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実

犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

□本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

選挙管理委員会事務局 
同一機関内

□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】 
日本国憲法の改正手続に関する法律第22
条 

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）

□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

選挙システム

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 直接請求に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 選挙管理委員会事務局・選挙係

事 務 の 目 的
又 は 概 要

地方自治法に基づく直接請求について、請求の受付及び署名の審査等を行い、署名数
が法定数を上回った場合には、関係部署に必要事項を通知する。

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 直接請求者及び署名者 
対象者数

0人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情
報の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 固定資産評価審査委員会に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 固定資産評価審査委員会事務局

事 務 の 目 的
又 は 概 要

固定資産評価に係る審査申出について審査を行う

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 審査委員、審査申出者、その代理人及び総代 
対象者数

30 人 

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名

□性別
電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

パソコン単体（ソフトウエア）
□情報システム（ネットワーク）
□手作業処理

□紙媒体（フィルムを含む）
□サーバ（ネットワーク）
電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

阿蘇市固定資産評価審査委員会委員名簿（Excel） 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 議会に対する請願・陳情等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 議会事務局

事 務 の 目 的
又 は 概 要

議会に対し提出された請願・陳情などに関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 提出者（法人・個人） 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
電話番号

□生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

請願陳情受付簿、請願陳情受付一覧（Ｈ21～）、請願・陳情・意見書関係 

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 議員報酬及び費用弁償等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 議会事務局

事 務 の 目 的
又 は 概 要

議員に対し支払う報酬及び費用弁償に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 年 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 議員 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名

□性別
□電話番号
生年月日・年齢
住所

□本籍・国籍
□印影
個人番号

□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 有 □無
経常的な提供先

阿蘇市長

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）

□手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

議員報酬、議員出席簿、議員費用弁償内訳表、議員報酬明細

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 議員年金共済・団体補償制度に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 議会事務局

事 務 の 目 的
又 は 概 要

対象となる議員等の年金共済・団体補償制度の手続きに関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 議員（元職を含む）、法定相続人 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍
印影

□個人番号
□その他

□学業・学歴
□職業・職歴
□地位
□資格
□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
無

個人情報ファイル
・公文書名

年金受給者名簿（議員関係）、議員年金・共済関係

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 議員の履歴等に関する事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 議会事務局

事 務 の 目 的
又 は 概 要

現職議員の履歴等の管理及び整理

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 議員（元職を含む） 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別
電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴

□地位
資格

□成績・評価
□賞罰
□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
□犯罪の経歴
□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
□本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

□同一機関内
□市の他機関
□他の官公庁

□公共的・公益団体
□民間事業者
□私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

有 □無
目的外利用を行う事務名

議会議員の栄典に関する事務

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

現職市議履歴、市町村議会議員名簿（阿蘇市議会）、現職議員履歴書（自己申告）、
議員履歴台帳、議員履歴書

備     考
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個人情報取扱事務登録簿

事 務 の 名 称 議会議員の栄典関係推薦事務
整理番号

担 当 課 ・ 係 議会事務局

事 務 の 目 的
又 は 概 要

国に対し議員の叙勲・叙位の上申等に関する事務

事 務 開 始 日 平成 17年 2 月 11 日 事 務 変 更 日 年 月 日

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日

対象者の範囲 議員（元職を含む） 
対象者数

個人情報の項目

一般的取扱事項

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項

□整理番号
氏名
性別

□電話番号
生年月日・年齢
住所
本籍・国籍

□印影
□個人番号
□その他

学業・学歴
職業・職歴
地位

□資格
□成績・評価
賞罰

□その他

□所得・収入
□資産状況
□取引状況
□公的扶助受給
□口座番号等
□その他

□家族状況
□親族・続柄
□婚姻歴
□居住状況
□社会的活動
□団体加入状況
□意見・要望
□趣味・嗜好
□その他

要配慮個人情報の
取扱い

□人種
□信条
□社会的身分
□刑事事件手続に関する事実
□少年保護事件手続に関する事実
犯罪の経歴

□犯罪により害を被った事実

□病歴
□心身の機能の障害
□健康診断等の結果
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤

取扱理由
理由：
根拠法令：

条例要配慮個人情報
の取扱い

取扱理由
理由：
根拠法令：

個人情報の取得先

本人から取得
本人以外から取得

本人以外の場合の取得先

同一機関内
市の他機関
他の官公庁

公共的・公益団体
民間事業者
私人

【法令等の定め】

目 的 外 利 用
（他事務の利用）

□有  無
目的外利用を行う事務名

提     供 □有  無
経常的な提供先

処理・保存形態

処理形態 保存形態 事務処理委託

□パソコン単体（ソフトウエア）
情報システム（ネットワーク）
手作業処理

紙媒体（フィルムを含む）
サーバ（ネットワーク）
□電磁的記録媒体

□有
□無

個人情報ファイル
・公文書名

潜在候補者調査、退職市議履歴

備     考
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